Tutkintosdanto

/77 Metropolia

Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy

11.9.2023

Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy:n

tutkintosaanto

Metropolia Ammattikorkeakoulu
PL 4000, 00079 Metropolia
Myllypurontie 1, 00180 Helsinki
09 7424 5000
www.metropolia.fi

Y-tunnus: 2094551-1



Tutkintosdannon keskeiset saadokset mydhempine muutoksineen ovat ammattikorkeakoululaki
(932/2014), valtioneuvoston ammattikorkeakouluista antama asetus (1129/2014), valtioneuvoston
asetus ammattikorkeakoulujen toiminnasta perittavistad maksuista (1440/2014), laki opiskelijoiden
oikeusturvalautakunnasta (956/2011), ulkomaalaislaki (301/2004), laki julkisyhteiséjen henkilostolta
vaadittavasta kielitaidosta (424/2003) seka EU:n neuvoston taytantéonpanoasetus (EU 2022/382).

Sisallys o
T KOULUTUSTEHTAV A ettt et e e e e ettt e e e ettt e e e e amte e e e e e anseeeeeeannneeaeeannneeas 5
LR e] e F=1 o 1 (o PP PP PPPPPPPPP 5
2 § Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy ...........oooiiiiiiiiii e, 5
3 § Tutkintoon johtavat OpINNOL..........ouui e 5
B A G THAUSKOUIUIUS ...t e e e e e a e 6
4 § Muut kuin tutkintoon johtavat OpinnOt.............ccoooiiiiiii s 7
4 a § Avoin ammattikorkeakoulUoPeTUS...........cooo i 7
4 b § EriKOIStUMISKOUIULUS ... 8
4 ¢ § Ammattikorkeakouluopintoihin valmentava koulutus maahanmuuttajille.......................... 8
4 .d § TAYAENNYSKOUIULUS ... 8
2 OPISKELIJAVALINTA JA OPISKELIJAKSI OTTAMINEN .......uviiiiiiiii e 9
5 § Valmistelu- ja paatoKSENteKO .......ccooe e 9
6 § Tutkinto-opiskelijaksi Ottaminen ... 9
7 § Siirto-opiskelijaksi ottaminen ... 9
8 § Tutkinto-ohjelman vaihtaminen ... 10
9 § Ammatilliseen paaaineeseen ja suuntaaviin opintoihin hyvaksyminen................................. 11
10 § Ammatillisen paaaineen tai suuntaavien opintojen vaihtaminen...........ccccccccvviiiiiiiiiinnnn. 11
3 ILMOITTAUTUMINEN JA OPISKELUOIKEUS........cociiiiiie e 11
T G LUKUVUOSI ..ottt ettt et et e e e et e e e e e e e eeeeeeees 11
12 § OPISKEIUOIKEUSAIKA. .......ooiiiiiiiiiiiiiiiieeiee e 11
13 § limoittautuminen 1asna- tai poissaolevaksi opiskelijaksi ............cccoviiiiiiiiiiiiiiiieeen 12
14 § Lasnaolevan opiskelijan OlKeUdet ............cooiiiiiiiiiie e 13

15 § Poissaolevan opiskelijan oikeudet ja velvollisuudet ...............cccccooiiiiiiiiiee 13



16 § Poissaolo-oikeus 1.8.2015 ja sen jalkeen alkavasta koulutuksesta opiskelupaikan

VaASTAANOANECIIIA ... e e 13

17 § Poissaolo-oikeus ennen 1.8.2015 alkaneesta koulutuksesta opiskelupaikan

vastaanottan@illa ...........ooooiii e 14
18 § Harkinnanvarainen liSAaIKa.............cooiiiiiiiiiii e e 14
19 § Opiskeluoikeuden MeENEttEMINEN............uuiiiii i e 15

20 § Uudelleen myodnnettava opiskeluoikeus lukuvuodelle ilmoittautumisen tai lukuvuosimaksun

laiminlydnnin seka eroamisen JAIKEEN ............cooiiiiiiiiiiiii e 16

21 § Uudelleen mydnnettava opiskeluoikeus opiskeluoikeusajan tai harkinnanvaraisen lisdajan

(o= F= 104 AT EST=T A I =11 ST = o 17
22 § Opiskeluoikeuteen liittyvia erityismaarayksia sosiaali- ja terveysalalla............................... 18
22 a § Opiskeluoikeuden peruuttaminen ja palauttaminen ..., 18
22 b § Opiskeluoikeuden pidattAmMINEN .........coii i 18
23 § Ammattikorkeakoulusta eroaminen............oooooiii i 19
24 § Lukuvuosimaksut ja apurahajarjestelma ... 19
24 a § Lukuvuosimaksun makSamiNEN ..........cccoooiiiiiiiiiiiii e 20

24 b § Siirto-opiskelijan tai uudelleen mydnnetyn opiskeluoikeuden saaneen opiskelijan

luKUVUOSIMAKSUVEIVOIIISUUS .......ccoiiiiiiiiiiii e 21
24 c § Apurahajarjestelma 1.8.2017 - 31.12.2018 opintonsa aloittaneille opiskelijoille ........... 21
24 d § Apurahajarjestelma 1.1.2019 lukien opintonsa aloittaneille opiskelijoille...................... 22
24 € §EArly Bird- @leNnUS.........ouuiiiiiiecc e 22
24 e § Humanitaariseen syyhyn perustuva apuraha...................euueeuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeees 22

4 OPINTOJEN SUORITTAMINEN ....cooiiiiiiiieiiiiie ettt e e e et e e e e st e e e e e nnseeaeeanees 22
25 § OpetussuunnitelmMat...........ooooiiioii 22
26 § Opiskelijan henkildkohtainen opintosuunnitelma (HOPS) ... 23
27 § Aiemmin hankitun osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen (AHOT) ............ccoeeeeee. 24
28 § VaINtO-OPISKEIU ...t 25
28 a § Vaihto-opiskelijaksi ottaminen ..............ouieiiiiiii 26
28 b § Kansainvalisessa vaihdossa suoritettujen opintojen hyvaksilukeminen ...................... 26

29 § Opintojaksototeutukselle ilmoittautuminen..............coooo e 26



30 § Opetukseen ja ohjaukseen osallistumineNn ..., 28
31 § Opinnaytetyd ja KYPSYYSNAYIE ....vvueii et e e e e eaaans 28
YA ({111 = T1 (o T PRSP PUUPPPPPRPPPN 30
33 § OpintosuOoritUKSEN ArVIOINTI .....coviiiiii e e e e e e eeaeees 31
34 § Uusinta ja arvosanan Korottaminen...............uuiiiiiiiiiiiiiiccc e 32
35 § Oikaisupyynt0 ja 0iKaiSUVAAtIMUS .........cooiiiiiiie e 33
36 § Opintojen vanhentumiNEN ... 33
37 § TULKINTOIOAISTUS ... 33
5 MUUT SAADOKSET ... oottt ettt ettt et ae et eeaeeteere e e eaeereeneeneenns 34
38 § Esteetdn oppimis- ja toimintaymparisto ..........cccoooiiiiiiiiiiii e 34
39 § TUrValliISUUS JA JANESIYS. ... e e e et e e e e e e e eanaes 34
L0 I V1o o PRSP 35
41 § Tiedotus OPISKEIJOIIIE..........couuriiei e e e e 35

6 TUTKINTOSAANNON VOIMAANTULO ..ottt ettt 36



1 KOULUTUSTEHTAVA

1§ Johdanto

Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy:n tutkintosaanndlla annetaan sisaisia maarayksia ja ohjeita
ammattikorkeakoululain ja valtioneuvoston ammattikorkeakouluista antaman asetuksen maarittele-

man koulutustehtavan toteuttamiseen.

Tutkintosdanndn hyvaksyy Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy:n rehtori. Tutkintosaantda tayden-
netaan tarkentavilla ohjeilla, joiden valmistelu ja paivittdminen seka hyvaksyminen maaritellaan

johtoryhmassa.

2 § Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy

Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy:n (jaliempana "Metropolia”) toimiluvassa 1.1.2015 (Valtioneu-
voston paatoés 11.12.2014) luetellaan ne koulutusvastuut, joissa voidaan jarjestaa tutkintoon johta-

vaa koulutusta. Koulutusvastuut, niiden tdsmennykset ja tutkintonimikkeet ovat liitteessa 1.

Metropolian opetuskieli on suomi, mutta opetusta voidaan jarjestaa opetussuunnitelmien mukai-
sesti myds muilla kielilla. Englanninkielisiin tutkintokoulutuksiin voi sisaltyd suomenkielisia opinto-

jaksoja tai kokonaisuuksia, jotka tukevat opiskelijan integroitumista suomalaiseen tydelamaan.

3 § Tutkintoon johtavat opinnot

Metropoliassa voidaan suorittaa ammattikorkeakoulututkintoja ja ylempia ammattikorkeakoulutut-
kintoja toimilupapaatdksen maarittelemissa koulutusvastuissa. Koulutusvastuiden mukainen ope-
tus toteutetaan vahvistettujen opetussuunnitelmien mukaisesti. Opetussuunnitelmissa maaritelldan

opintojen rakenne, osaamistavoitteet ja ajoitus.

Ammattikorkeakoulututkintoon johtavat koulutukset koostuvat perus- ja ammattiopinnoista, va-
paasti valittavista opinnoista, ammattitaitoa edistavasta harjoittelusta seka opinnaytetydsta. Opinto-
jen tavoitteena on, etta tutkinnon suorittaneella on valtioneuvoston ammattikorkeakouluista anta-
man asetuksen 4 §:n mukaisesti:

1) laaja-alaiset kaytanndlliset perustiedot ja -taidot seka teoreettiset perusteet toimia tyoela-

massa oman alansa asiantuntijatehtaviss3;

2) valmiudet seurata ja edistdd oman ammattialansa kehittymista;

3) edellytykset oman ammattitaidon kehittdmiseen ja elinikdiseen oppimiseen;

4) riittdva viestinta- ja kielitaito oman alansa tehtaviin seka kansainvaliseen toimintaan ja yh-

teistydhon.



Ammattikorkeakoulututkintoon johtavaan koulutukseen sisaltyy ammattitaitoa edistédvaa harjoitte-
lua, jonka laajuus on valtioneuvoston ammattikorkeakouluista antaman asetuksen 3 §:n mukaisesti

vahintaan 30 opintopistetta.

Ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon johtavat koulutukset koostuvat syventavista ammattiopin-
noista, vapaasti valittavista opinnoista ja opinnaytetydsta. Ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon
johtavien opintojen tavoitteena on, etta tutkinnon suorittaneella on valtioneuvoston ammattikorkea-
kouluista antaman asetuksen 5 §:n mukaisesti:

1) laajat ja syvalliset tiedot seka tarvittavat teoreettiset tiedot toimia tydelaman kehittdjana
vaativissa asiantuntija- ja johtamistehtavissa;

2) syvallinen kuva omasta ammattialasta, sen asemasta tydelamassa ja yhteiskunnallisesta
merkityksesta seka valmiudet seurata ja eritelld alan tutkimustiedon ja ammattikdytannon
kehityst3;

3) valmiudet elinikdiseen oppimiseen ja jatkuvaan oman ammattitaidon kehittamiseen;

4) hyva viestinta- ja kielitaito oman alansa tehtaviin seka kansainvaliseen toimintaan ja yhteis-

tydhon

Ammattikorkeakoulututkinnon laajuus Metropoliassa on 210, 240 tai 270 opintopistetta, ylempaan
ammattikorkeakoulututkintoon johtavien koulutusten laajuus on 60 tai 90 opintopistetta, valtioneu-
voston ammattikorkeakouluista antaman asetuksen liitteen ja Metropolian koulutusvastuiden mu-
kaisesti. Kansainvalisena yhteistyona jarjestettavissa ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon joh-
tavissa opinnoissa koulutuksen laajuus voi olla 120 opintopistetta. Tutkinnon laajuus voi ylittya vain

hyvaksytyn henkildkohtaisen opintosuunnitelman (HOPS:n) perusteella.

3 a § Tilauskoulutus

Ammattikorkeakoululain 13 §:n mukaisesti Metropolia voi jarjestaa opiskelijaryhmalle korkeakoulu-
tutkintoon johtavaa opetusta niin, ettd koulutuksen tilaa ja rahoittaa Suomen valtio, toinen valtio,
kansainvalinen jarjestd tai suomalainen tai ulkomainen julkisyhteisd, saatio tai yksityinen yhteiso.

Tilauskoulutuksesta laaditaan erikseen sopimus tilaajan ja koulutuksen toteuttajan kanssa.

Tilauskoulutuksena annettavan opetuksen on liityttdva ammattikorkeakoulun toimiluvassa maarat-
tyyn koulutustehtavaan. Tilauskoulutus ei saa heikentda ammattikorkeakoulun antamaa perus- tai
jatkokoulutusta. Ammattikorkeakoulu ei saa jarjestaa tilauskoulutusta, jos on ilmeista, ettd koulutus
tilataan siina tarkoituksessa, etta tilauskoulutukseen osallistuvat voisivat valttda ammattikorkeakou-

lulain 28 §:n mukaisen opiskelijavalinnan.

Ammattikorkeakoulun on perittdva koulutuksen tilaajalta tilauskoulutuksen jarjestamisesta



vahintaan siita aiheutuvat kulut kattava maksu. Koulutuksen tilaajalla on ammattikorkeakoululain
13 §:n mukaisesti oikeus peria tilauskoulutuksen osallistuvilta opiskelijoilta sen sijaintivaltion lain-
saadannon tai oman kaytanténsa mukaisia maksuja. Tilaaja ei voi kuitenkaan perid maksuja Eu-
roopan talousalueeseen kuuluvien valtioiden kansalaisilta eika niilta, jotka Euroopan unionin ja sen
jasenvaltioiden muun sopimuspuolen kanssa tekeman sopimuksen mukaan rinnastetaan Euroopan
unionin kansalaisiin, eika edella mainittujen perheenjasenilta. Tilaaja ei voi perid maksuja myods-
kaan niilta, joilla on ulkomaalaislain nojalla myénnetty Euroopan unionin sininen kortti, jatkuva tai
pysyva oleskelulupa tai pitkaan oleskelleen kolmannen maan kansalaisen EU-oleskelulupa, eika

edella mainittujen perheenjaseniltd. Perheenjasenen maarittelyyn sovelletaan ulkomaalaislakia.

Tilauskoulutuksen osallistuvaan opiskelijaan sovelletaan ammattikorkeakoululain 25 -27, 33 - 40 ja
57 - 61 §:n sdanndksia. Tilauskoulutuksen opiskelija voi kayttdd samoja Metropolian opiskelijapal-

veluita kuin tutkinto-opiskelija.

4 § Muut kuin tutkintoon johtavat opinnot

Muissa kuin tutkintoon johtavissa opinnoissa noudatetaan taman tutkintosdannon saadoksia sovel-

tuvin osin.

4 a § Avoin ammattikorkeakouluopetus

Avoin ammattikorkeakouluopetus on ammattikorkeakoulun tutkintovaatimusten mukaista opetusta.
Avoimena ammattikorkeakouluopetuksena voidaan suorittaa ammattikorkeakoulututkintoon ja
ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon kuuluvia opintoja mukaan lukien opinnaytetyd. Opetustar-
jonta muodostuu ajallisesti rajatuista ammattikorkeakoulun erikseen nimeamista opintokokonai-

suuksista ja opintojaksoista. Opiskelijat otetaan opintoihin yleensa ilmoittautumisjarjestyksessa.

Osassa avoimena ammattikorkeakouluopetuksena tarjottavissa opinnoissa voidaan asettaa vaati-
muksia aikaisemman osaamisen suhteen. Avoimen ammattikorkeakoulun polkuopintoihin hake-
neet voidaan asettaa paremmuusjarjestykseen paatettyjen valintakriteerien perusteella. Avoimen
ammattikorkeakoulun polkuopinnot on tarkoitettu ensisijaisesti henkildille, jotka eivat ole aikaisem-
min opiskelleet polkuopintoja Metropoliassa. Tarvittaessa polkuopintoihin valinnassa voidaan poi-
keta ilmoittautumisjarjestyksesta talla perusteella. Avoimen ammattikorkeakoulun YAMK-pol-
kuopinnoissa ei vaadita AMK-tutkinnon jalkeista tyokokemusta. Jos polkuopiskelija hakee myo-
hemmin ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon tutkinto-opiskelijaksi, hanelta vaaditaan hakukel-

poisuuden antavan tutkinnon jalkeen vahintaan kahden vuoden tyokokemus tutkinnon alalta.

Ammattikorkeakoululain 10 §:n mukaisessa avoimessa ammattikorkeakouluopetuksessa ja erilli-

sina opintoina jarjestettavassa opetuksessa opiskelijalta saadaan peria enintdan 15 euroa opinto-



oikeuteen kuuluvalta opintopisteeltd (Valtioneuvoston asetus ammattikorkeakoulujen toiminnasta
perittavista maksuista 1 §). Metropolian lasna olevaksi ilmoittautuneet tutkinto-opiskelijat eivat voi
osallistua Metropolian avoimen ammattikorkeakoulun opintoihin. Poikkeuksena tadhan ovat avoi-

men ammattikorkeakoulun opinnoista tutkintoon johtaviin opintoihin siirtyneet opiskelijat seka am-
mattipatevyyden tunnustamiseen ja ammatinharjoittamisoikeuden myéntamiseen liittyvia opintoja

suorittavat opiskelijat, joilla opinnot voivat menna paallekkain.

4 b § Erikoistumiskoulutus

Erikoistumiskoulutus on ammatillista kehittymista ja erikoistumista edistavaa koulutusta korkeakou-

lututkinnon suorittaneille tai vastaavan osaamisen saavuttaneille.

Erikoistumiskoulutuksen laajuus on vahintadan 30 opintopistetta. Erikoistumiskoulutuksen suoritta-
misesta annetaan todistus. Erikoistumiskoulutus on maksullista, jolloin opiskelijamaksu voi olla
enintdan 120 euroa/opintopiste (Valtioneuvoston asetus ammattikorkeakoulujen toiminnasta perit-

tavistd maksuista 1 §).

Metropolian erikoistumiskoulutuksissa noudatetaan samoja koulutuksen ja opiskelun periaatteita ja
ohjeita kuin tutkintokoulutuksessa. Erikoistumiskoulutuksen opiskelijalla on kaytettavissaan samat
Metropolian opiskelijapalvelut kuin tutkinto-opiskelijalla. Erikoistumiskoulutuksen toteuttamisesta
paattaa jatkuvan oppimisen johtaja osaamisaluepaallikdn esityksesta. Ammattikorkeakoulujen kes-
kindinen suunnitteluryhma valmistelee valintaperuste- ja aikatauluesitykset sekd suunnittelee haun
toteuttamisen. Erikoistumiskoulutuksen vastuuhenkilo esittelee suunnitteluryhman valintaperuste-
esitykset jatkuvan oppimisen johtajalle, joka paattaa Metropolian opiskelijavalinnan perusteista.
Haku- ja opiskelijavalintaprosessi toteutetaan erikoistumiskoulutuksen vastuuhenkilon toimesta

opiskelija- ja hakijapalveluiden tukemana.

4 ¢ § Ammattikorkeakouluopintoihin valmentava koulutus maahanmuuttajille

Maahanmuuttajille suunnatun maksuttoman ammattikorkeakouluopintoihin valmentavan koulutuk-
sen tavoitteena on antaa kielelliset ja muut tarvittavat valmiudet ammattikorkeakouluopintoja var-
ten. Ammattikorkeakouluopintoihin valmentavan koulutuksen maahanmuuttajille toteuttamisesta
paattaa jatkuvan oppimisen johtaja vastuullisen osaamisaluepaallikdn esityksesta. Opiskelija- ja
hakijapalvelut koordinoi haku- ja opiskelijavalintaprosessia yhteistydssa valmentavien koulutusten

yhteyshenkildiden kanssa.

4 d § Taydennyskoulutus

Metropolia voi jarjestaa edellisten lisaksi myds muuta erikseen toteutettavaa tdydennyskoulutusta.

Taydennyskoulutusta varten laaditaan erikseen sopimus tilaajan ja koulutuksen toteuttajan kanssa.



2 OPISKELIJAVALINTA JA OPISKELIJAKSI OTTAMINEN

Alla oleva koskee ammattikorkeakoululain 28 § mukaista tutkintoon johtavan koulutuksen opiskeli-
javalintaa ja opiskelijaksi ottamista. Tilauskoulutusta (ammattikorkeakoululain 13 §) koskevat oh-

jeet ovat erikseen tutkintosdannon kohdassa 3 a §.

5 § Valmistelu- ja paatoksenteko

Opiskelijoiden valinta ammattikorkeakoulututkintoon ja ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon
johtaviin opintoihin jarjestetaan korkeakoulujen yhteishauissa. Metropolia voi kayttaa yhteishaun
asemesta erillisvalintaa laissa maaritellyin poikkeuksin (ammattikorkeakoululain 28 a §). Yhteisha-
kujen ja erillisvalintojen kaytdsta paattda Metropolian jatkuvan oppimisen johtaja. Paatds tehdaan

Metropolian opiskelijavalintojen ohjausryhman esityksen pohjalta.

Valintaperusteet paattaa Metropolian jatkuvan oppimisen johtaja. Paatds tehdaan Metropolian
opiskelijavalintojen ohjausryhman esityksen pohjalta. Opiskelijavalintojen ohjausryhma antaa osaa-
misalueiden valintaperustetydn tueksi valintaperustesuositukset, joihin kantaa ottamalla valintape-

ruste-esitykset muodostuvat.

6 § Tutkinto-opiskelijaksi ottaminen

Haku- ja opiskelijavalintaprosessit toteutetaan valintaperusteiden, seka opiskelijavalintoihin liitty-
vien sdadosten, viranomaisohjeiden ja Metropolian paatdsten mukaisesti. Haku- ja opiskelijavalin-
taprosessin toteuttamisesta vastaa opiskelija- ja hakijapalvelut yhteistydssa osaamisalueiden

kanssa.

Ammattikorkeakoulujen yhteisten valintakokeiden (AMK-valintakoe ja UAS Exam) jarjestelyista
vastaa opiskelija- ja hakijapalvelut, Metropolian muiden valintakokeiden jarjestelyistd osaamisalu-

eet.

Opiskelijavalintapaatokseen tyytymaton hakija saa vaatia Metropolian oikeusturvalautakunnalta kir-
jallisesti oikaisua opiskelijaksi ottamista koskevaan paatokseen 14 paivan kuluessa tulosten julkai-

semisesta.

Metropolian oikeusturvalautakunnan paatokseen tyytymaton hakija saa hakea muutosta valitta-

malla Helsingin hallinto-oikeuteen 30 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

7 § Siirto-opiskelijaksi ottaminen

Ammattikorkeakoululain 28 §:n mukaan siirto-opiskelijalla tarkoitetaan korkeakoulututkintoon
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johtaviin opintoihin otettua opiskelijaa, jonka opiskeluoikeus siirtyy korkeakoulusta toiseen tai kor-
keakoulun siséalla koulutuksesta toiseen siten, etta tavoitetutkintoon liitettava tutkintonimike vaihtuu.

Siirto-opiskelijat ammattikorkeakoulun sisalla voidaan valita erikseen muista siirto-opiskelijoista.

Metropolia Ammattikorkeakoulussa siirto-opiskelijat valitaan siirtohaussa, pois lukien siirtyminen
Metropolian sosiaali- ja terveysalan kaksoistutkinnon sisalla tutkintonimikkeesta toiseen (ensihoita-
jasta sairaanhoitajaksi, terveydenhoitajasta sairaanhoitajaksi tai katiloésta sairaanhoitajaksi) joka

tapahtuu tutkintovastaavaan erillispaatoksella.

Siirtohaussa hakevalla opiskelijalla tulee olla voimassa oleva opiskeluoikeus lahtdkorkeakoulussa
seka riittavasti opintojen suorittamisaikaa jaljella. Siirto-opiskelija menettda ammattikorkeakoululain
32 §:n perusteella siirron perusteena olevan opiskeluoikeutensa samalla, kun han ottaa vastaan

uuden opiskeluoikeuden.

Siirto-opiskelijan tutkinnonsuorittamisaika maaraytyy siirrossa saadun tutkinnonsuoritusoikeuden
mukaan. Opiskeluoikeusaikaan lasketaan mukaan kaikki Idsna- ja poissaololukukaudet, jotka opis-

kelija on kayttanyt lahtdkorkeakoulussaan.

Opiskelijavalintapaatokseen tyytymatdn hakija saa vaatia Metropolian oikeusturvalautakunnalta kir-
jallisesti oikaisua opiskelijaksi ottamista koskevaan paatokseen 14 paivan kuluessa tulosten julkai-

semisesta.

Metropolian oikeusturvalautakunnan paatdkseen tyytymatdn hakija saa hakea muutosta valitta-

malla Helsingin hallinto-oikeuteen 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

8 § Tutkinto-ohjelman vaihtaminen

Kun opiskelija siirtyy korkeakoulun sisalla toiseen tutkinto-ohjelmaan niin, ettei tavoitetutkinto tai
tutkintonimike vaihdu, kyse ei ole siirto-opiskelijaksi ottamisesta vaan tutkinto-ohjelman vaihtami-
sesta. Tutkinto-ohjelman vaihtoa haetaan, kun halutaan siirtya Metropolian sisalla tutkinto-ohjel-
masta toiseen, pois lukien siirtyminen Metropolian sosiaali- ja terveysalan kaksoistutkinnon sisalla
(ensihoitajasta sairaanhoitajaksi, terveydenhoitajasta sairaanhoitajaksi tai katilosta sairaanhoita-
jaksi) joka tapahtuu tutkintovastaavan erillispaatoksella. Siirtyminen tutkinto-ohjelman sisalla toteu-
tuksesta (esim. paivatoteutuksesta monimuotototeutukseen) tai suuntautumisvaihtoehdosta toi-
seen tapahtuu tutkintovastaavan erillispaatoksella.

Tutkinto-ohjelman vaihtoa haetaan Metropolian maarittelemina hakuaikoina OMA:sta I6ytyvien oh-
jeiden mukaisesti. OMA on verkkopohjainen ty6- ja opiskeluvalineiden kokonaisuus, joka kokoaa

yhteen Metropolian opiskelijoiden ja henkilokunnan kayttamia palveluja. Paatdoksen tekee tutkinto-
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ohjelmasta vastaava paallikko tutkintovastaavan esityksesta.

Tutkinto-ohjelman vaihtamista koskevaan paatdkseen tyytymatén saa hakea kirjallisesti oikaisua

valittamalla Metropolian oikeusturvalautakuntaan 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Metropolian oikeusturvalautakunnan paatokseen tyytymatodn hakija saa hakea muutosta valitta-

malla Helsingin hallinto-oikeuteen 30 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

9 § Ammatilliseen paaaineeseen ja suuntaaviin opintoihin hyvaksyminen

Tutkintojen eri ammatillisten paaaineiden ja suuntaavien opintojen opiskelijavalinnoista paattaa tut-
kintovastaava. Ammatillinen paaaine tai suuntaavat opinnot toteutetaan, mikali siihen voidaan va-
lita riittava maara opiskelijoita. Valintatilanteessa kriteereina toimivat ensisijaisesti opiskelijan aiem-
mat opintosuoritukset ja opintomenestys. Ammatillista paaainetta tai suuntaavia opintoja koske-

vaan opiskelijavalintaan ei saa hakea muutosta.

10 § Ammatillisen paaaineen tai suuntaavien opintojen vaihtaminen

Tutkinto-ohjelmassa voi hakea ammatillisen paaaineen tai suuntaavien opintojen vaihtoa. Valintati-
lanteessa kriteereina toimivat ensisijaisesti opiskelijan aiemmat opintosuoritukset ja opintomenes-
tys. Ammatillisen pddaineen, suuntaavien opintojen tai toimipisteen vaihto ei edellyta sisaista siirto-
menettelya. Ammatillisen paaaineen ja suuntaavien opintojen vaihtamisesta paattaa tutkintovas-
taava. Jokaiselle ammatillista padainetta tai suuntaavia opintoja vaihtavalle opiskelijalle laaditaan
henkildkohtainen opintosuunnitelma (HOPS), josta iimenevat suoritettavat opintokokonaisuudet ja

opintojaksot.

3 ILMOITTAUTUMINEN JA OPISKELUOIKEUS

11 § Lukuvuosi

Metropolian lukuvuosi alkaa 1.8. ja paattyy 31.7. Lukuvuosi jakautuu jatkuvan oppimisen johtajan

paattamiin periodeihin.

12 § Opiskeluoikeusaika

Opiskeluoikeus alkaa sen lukukauden alusta, jona opiskelija on ottanut opiskelupaikan vastaan, tai
muuna Metropolian ilmoittamana ajankohtana. Ammattikorkeakoululain 30 §:n mukaan opiskelijalla
on oikeus suorittaa ammattikorkeakoulututkintoon tai ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon joh-

tavat opinnot ammattikorkeakoulun tutkintosaannén ja opetussuunnitelman maaraamalla tavalla.
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Kokopaivaopiskelijalla on oikeus suorittaa ammattikorkeakoulututkintoon ja ylempaan ammattikor-
keakoulututkintoon johtavat opinnot yhta vuotta niiden tavoitteellista suorittamisaikaa pidemmassa

ajassa. Metropolia voi erityistapauksissa myontaa lisdaikaa tutkinnon loppuun saattamiseksi.

Ammattikorkeakoulun on jarjestettava tutkintoon johtavat opinnot ja opintojen ohjaus niin, etta ko-
kopaivaopiskelija voi suorittaa opinnot niiden laajuutta vastaavassa ajassa. Opinnot voidaan toteut-

taa myds niiden laajuutta pidemmassa ajassa, jolloin opiskelija on muu kuin kokopaivaopiskelija.

13 § limoittautuminen lasna- tai poissaolevaksi opiskelijaksi

Opiskelijaksi hyvaksytyn, joka ottaa vastaan opiskelupaikan, tulee ilmoittautua Metropolian maa-
raamalla tavalla, minka jalkeen hanet merkitaan opiskelijaksi. Ensimmaisen lasna- tai poissaoloil-
moittautumisensa opiskelija tekee Opintopolku.fi -palvelussa. Mikali opiskelupaikan vastaanottanut
ei tee lukuvuosi-ilmoittautumista, merkitadan hanet ammattikorkeakoulun toimesta lasnaolevaksi

opiskelijaksi.

1.8.2023 ja sen jalkeen alkavissa koulutuksissa, opiskelija, joka ei ilmoittaudu lasna- tai ammatti-
korkeakoululain 29 §: ssa ja tdman tutkintosdannon 16 §: ssad mainituin perustein poissaolevaksi

opiskelijaksi, menettaa opiskeluoikeutensa.

Lukuvuosimaksuvelvollisen opiskelijan osalta opiskelupaikan hyvaksyminen ja lasndolevaksi ilmoit-
tautuminen tulee voimaan vasta, kun kyseisen lukukauden lukukausimaksu on kokonaisuudessaan
maksettu. Jos opiskelijaksi hyvaksytty ei maksa lukukausimaksua erapaivdan mennessa, hanet

kirjataan eronneeksi sen perusteella, ettei opiskelupaikkaa ole patevasti otettu vastaan eika ilmoit-

tautuminen ole voimassa.

Ammattikorkeakoululain 28 ¢ §:n yhden korkeakoulupaikan sddnnén mukaisesti opiskelija on si-
dottu saamaansa opiskelupaikkaan ensimmaisen lukukauden loppuun. Kevatlukukaudella alka-
vassa koulutuksessa aloittava opiskelija ilmoittautuu opiskelupaikan vastaanottamisen yhteydessa

I&sna- tai poissaolevaksi vain kevatlukukaudeksi.

Opintojaan jatkavan tutkinto-opiskelijan on joka lukuvuosi ilmoittauduttava l&asndolevaksi tai poissa-
olevaksi 1. - 31.5. vélisena aikana OMA:n kautta. Opiskelija voi muuttaa kevatlukukaudelle teke-
maansa ilmoittautumista OMA:ssa ajalla 1.8. - 15.12. Lukuvuosimaksuvelvollisen opiskelijan osalta
lasnaolevaksi ilmoittautuminen on voimassa vasta kun kyseisen lukukauden lukukausimaksu on
kokonaisuudessaan maksettu. limoittautumisvelvollisuuden laiminlyonti johtaa opiskeluoikeuden
menettdmiseen, josta opintoasiainpaallikkd tai hanen nimeamansa henkilé tekee ammattikorkea-

koulun aikataulun mukaisesti paatdksen ja opiskelija merkitdan opiskelijahallintojarjestelmaan
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eronneeksi.

limoittautumisajan paattymisen jalkeen ilmoittautumista voidaan muuttaa opiskelijasta riippumatto-
masta ja odottamattomasta perustellusta syysta. Opintoasiainpaallikké tai hanen nimeamansa hen-
kilo paattaa ilmoittautumisen muutoksesta opiskelijan tekeman hakemuksen perusteella poissaolo-

oikeuteen liittyvat sddnndkset huomioiden.

Vain tutkintoon johtavassa koulutuksessa opiskelevalla on lain sallima poissaolo-oikeus. Metropo-

lia ei jarjesta erikseen opintoja, jotka ovat muuttuneet tai loppuneet opiskelijan poissaolon aikana.

14 § Lasnaolevan opiskelijan oikeudet

Lasnaoleva opiskelija voi suorittaa opintoja, saada opinto- ja ateriatukea seka opiskelijakunnan ja-
senyyteen liittyvia etuja. Lasnaoleva tutkinto-opiskelija on myos oikeutettu Ylioppilaiden terveyden-

hoitosaation (YTHS) palveluihin. Vain lasnaoleva opiskelija voi valmistua.

15 § Poissaolevan opiskelijan oikeudet ja velvollisuudet

Poissaolevaksi ilmoittautunut opiskelija ei voi suorittaa tutkinto-opiskelijana opintoja siina korkea-
koulussa, johon han on ilmoittautunut poissaolevaksi eika saada suoritusmerkintdja opintosuoritus-
rekisteriin poissaolonsa aikana. Poissaolevalla opiskelijalla ei ole oikeutta opinto- eika ateriatu-
keen, eika opiskelija ole ammattikorkeakoulun vakuutusten piirissa. Poissaoleva opiskelija on itse

velvollinen huomioimaan poissaolon vaikutukset opintososiaalisiin etuuksiinsa.

Poissaolevaksi iimoittautuneella opiskelijalla on kaytdssaan Metropolian kayttajatunnus ja sahko-
posti. MyOs poissaolokauden jalkeen opiskelijaksi ilmoittautuminen tehdaan opiskelijahallintojarjes-

telman kautta.

16 § Poissaolo-oikeus 1.8.2015 ja sen jalkeen alkavasta koulutuksesta opiskelupaikan vas-

taanottaneilla

Otettuaan opiskelupaikan vastaan opiskelija voi ilmoittautua poissaolevaksi ensimmaiselle luku-
vuodelle ammattikorkeakoululain 29 §:n mukaisesti, jos han ensimmaisena lukuvuonna:
1) suorittaa asevelvollisuuslain, siviilipalveluslain tai naisten vapaaehtoisesta asepalveluk-
sesta annetun lain mukaista palvelua;
2) on aitiys-, isyys- tai vanhempainvapaalla, lapsen adoption yhteydessa pidetylla vapaalla; tai

3) on oman sairautensa tai vammansa vuoksi kykenematon aloittamaan opintojaan.

Poissaolon syy tulee todentaa virallisin dokumentein ilmoittautumisaikana. Dokumentit, joilla
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poissaolon syy voidaan todentaa, ovat:
e palvelukseenastumismaarays
o Kelan todistus aitiys-, isyys- tai vanhempainrahakaudesta tai jos todistusta ei viela ole, 1aa-
karintodistus raskaudesta
¢ muiden maiden viranomaisten vastaavat todistukset lakisaateisesta vanhempainvapaasta
e sairauspaivarahapaatos tai mikali sellaista ei ole, [dakarintodistus, josta on kaytava ilmi,

mika sairaus tai vamma on kyseess3, joka estda opintojen aloittamisen.

Mikali dokumentit eivat ole riittavat tai niitd ei toimiteta lainkaan ilmoittautumisaikana, opiskelija

merkitaan lasnaolevaksi opiskelijaksi.

Opiskelijalla on oikeus ilmoittautua poissaolevaksi ilman erityista syyta yhdeksi lukuvuodeksi en-
simmaisen lukuvuoden jalkeen. Tata aikaa ei lasketa opintojen suorittamisaikaan. Lisaksi opiskelija
voi olla poissaolevana asepalveluksen, siviilipalveluksen, naisten vapaaehtoisen asepalveluksen
tai aitiys-, isyys- tai vanhempainvapaan vuoksi missa vaiheessa tahansa opintojen aikana ilman,

etta se kuluttaa opintojen suorittamisaikaa eli opiskeluoikeusaikaa.

Poissaolevaksi ilmoittautuminen sairauden tai vamman vuoksi ensimmaisena lukuvuonna tai myo-
hemmin opintojen aikana kuluttaa aina yhden lukuvuoden poissaolo-oikeutta. Jos poissaolo sairau-
den tai vamman vuoksi jatkuu, kuluttaa se opintojen suorittamisaikaa eli opiskeluoikeusaikaa. Jos

opiskelijan sairaus on viivastyttanyt opintoja, voi opiskelija hakea harkinnanvaraista lisdaikaa

17 § Poissaolo-oikeus ennen 1.8.2015 alkaneesta koulutuksesta opiskelupaikan vastaanot-

taneilla

Opiskelijalla, joka on aloittanut opintonsa ennen 1.8.2015, on oikeus ilmoittautua poissaolevaksi
kahdeksi lukuvuodeksi opintojen aikana. Poissaolo ei kuluta opintojen suorittamisaikaa eli opiske-

luoikeusaikaa. Poissaolon syyta ei tarvitse ilmoittaa.

18 § Harkinnanvarainen lisdaika

Metropolia voi mydntaa hakemuksesta opiskelijalle lisdaikaa opintojen loppuun saattamiseksi enin-
taan yhdeksi lukuvuodeksi, mikali opiskelija esittaa tavoitteellisen ja toteuttamiskelpoisen suunnitel-

man opintojensa saattamiseksi loppuun.

Hakemuksessa tulee olla selvitys opintojen pitkittymisen syista. Hakemukseen tulee liittaa laakarin-
todistus tai ote OmaKanta-palvelusta, kun opinnot ovat viivastyneet terveydellisten syiden vuoksi.

Hakemukseen liittyvissa kysymyksissa, mukaan lukien opintosuunnitelman laadinta, opiskelija voi
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olla yhteydessa opinto-ohjaajaan tai muuhun nimettyyn henkildon tutkinto-ohjelmassaan. Opiskeli-

jalta voidaan myds pyytaa lisaselvityksia harkinnanvaraisen lisdajan paatoksen tueksi.

Lisdaikaa mydnnettaessa otetaan huomioon esimerkiksi opiskelijan elamantilanne. Lisaaikaa ei

myonnetad, mikali tutkintoon vaadittavat opinnot on jo suoritettu.

Harkinnanvaraista lisdaikaa haetaan hakuohjeiden mukaisesti opiskeluoikeuden voimassaolon ai-
kana. Hakemuksen kasittelysta peritdan 50 euron maksu valtioneuvoston asetuksen ammattikor-
keakoulujen toiminnasta perittavistd maksuista 3 §:n mukaisesti. Opintoasiainpaallikké tai hanen
nimeamansa henkild tekee paatoksen tutkinto-ohjelman esityksesta ja paatos ilmoitetaan opiskeli-
jalle kevatlukukaudella 30.6. ja syyslukukaudella 15.12. mennessa, mikali opiskelija on jattanyt ha-

kemuksensa hakuohjeiden mukaisesti maaraajassa.

Harkinnanvaraisen lisdajan mydntdminen on aina Metropolian harkinnassa ja se edellyttaa hyvia
perusteita. Metropoliassa tulee kohdella kaikkia lisdaikaa hakevia samalla tavalla ja lisadajan myon-

tamiseen on sovellettava yndenmukaisia perusteita.

Harkinnanvaraisen lisdajan saaneella opiskelijalla ei ole mahdollisuutta ilmoittautua poissa ole-
vaksi. Poikkeuksena tahan on opiskelijan asepalvelus/siviilipalvelus, aitiys-, isyys- tai vanhempain-
vapaa, lapsen adoption yhteydessa pidettava vapaa seka opiskelijan kykenemattomyys suorittaa
opintojaan oman sairauden tai vamman vuoksi. Opiskeluoikeuden tulee olla voimassa valmistumis-

paivana.

Mikali lisdaikaa ei myonneta, tulee ylimenevat opinnot suorittaa tutkinto-ohjelman ilmoittamalla ta-

valla ennen uudelleen myodnnettavan opiskeluoikeuden hakemista.

Harkinnanvaraista lisaaikaa koskevaan paatokseen tyytymaton voi hakea oikaisua kirjallisesti Met-

ropolian oikeusturvalautakunnalta 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Metropolian oikeusturvalautakunnan paatokseen tyytymaton saa hakea muutosta valittamalla Hel-

singin hallinto-oikeuteen. Valitusaika on 30 paivaa paatdksen tiedoksisaannista.

19 § Opiskeluoikeuden menettaminen

Opiskelija menettaa opiskeluoikeuden seuraavista syista:
o opiskelija ei ilmoittaudu maaraaikaan mennessa lasna- tai poissaolevaksi
o opiskelija ei suorita opintojaan lain mahdollistaman opiskeluoikeusajan eikd mahdollisen

harkinnanvaraisen lisdajan kuluessa
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o opiskelija eroaa omasta pyynndsta
e Jukuvuosimaksuvelvollinen opiskelija ei maksa lukuvuosimaksua ammattikorkeakoulun il-

moittamaan maaraaikaan mennessa eika ilmoittaudu poissaolevaksi

20 § Uudelleen myodnnettava opiskeluoikeus lukuvuodelle ilmoittautumisen tai lukuvuosi-

maksun laiminlyénnin seka eroamisen jialkeen

Metropolian entinen opiskelija, joka on menettanyt opiskeluoikeuden lasna- tai poissaoloilmoittau-
tumisen laiminlydnnin tai eroamisen johdosta, voi ammattikorkeakoululain 32 §:n mukaan hakea
oikeutta paasta uudelleen opiskelijaksi ilman osallistumista opiskelijavalintaan. Hakemuksen kasit-
telysta peritaan 50 euron maksu valtioneuvoston asetuksen ammattikorkeakoulujen toiminnasta

perittavistd maksuista 3 §:n mukaisesti.

Opiskeluoikeus voidaan myontaa, mikali opiskelijalla on mahdollisuus suorittaa jaljella olevat opin-
not opiskeluoikeusaikana. Opiskeluoikeusaikaa myénnettaessa huomioidaan kaytetyt ja jaljella ole-
vat lukukaudet. Kaikki ne lukukaudet, jolloin opiskelijalla ei ole ilmoittautumisen laiminlydnnin takia
ollut opiskeluoikeutta, lasketaan hanelle poissaololukukausiksi. Tilanteessa, jossa kaikki poissaolo-
lukukaudet on kaytetty, ilmoittautumisen laiminlydnnista johtuva poissaoloaika kuluttaa opiskeluoi-

keusaikaa.

Opintoasiainpaallikkd tai hdnen nimeamansa henkild voi myéntaa anomuksesta opiskeluoikeuden
jaljella olevalle opiskeluoikeusajalle, mikali iimoittautumisen laiminlydnti on tapahtunut edellisen lu-
kukauden aikana. Muissa tapauksissa opintoasiainpaallikkd tai hanen nimeadmansa henkild voi

myontaa tutkintovastaavan esityksesta opiskeluoikeuden jaljella olevalle opiskeluoikeusajalle.

Mikali lukuvuosimaksuvelvollinen opiskelija jattda lukuvuosimaksun maksamatta ilmoitettuun maa-
raaikaan mennessa ilmoittautumatta poissaolevaksi, voi han anoa edella mainitun mukaisesti uu-
delleen myonnettavaa opiskeluoikeutta. Hakemuksen kasittelysta veloitetaan 50 euron kasittely-

maksu.

Opiskelija voi hakea kirjallisesti oikaisua uudelleen mydnnettavaa opiskeluoikeutta koskevaan paa-

tokseen Metropolian oikeusturvalautakunnalta 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksiannosta.

Metropolian oikeusturvalautakunnan paatdkseen tyytymaton saa hakea muutosta valittamalla Hel-

singin hallinto-oikeuteen. Valitusaika on 30 paivaa paatdksen tiedoksisaannista.
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21 § Uudelleen mydnnettava opiskeluoikeus opiskeluoikeusajan tai harkinnanvaraisen lisa-

ajan paattymisen jalkeen

Metropolia Ammattikorkeakoulun entinen opiskelija, joka on aloittanut opintonsa 1.8.2015 tai sen
jalkeen eika ole saanut tutkintoaan valmiiksi opiskeluoikeusaikana eika harkinnanvaraisella lisa-
ajalla, voi ammattikorkeakoululain 32 §:n mukaan hakea ammattikorkeakoululta oikeutta paasta
uudelleen opiskelijaksi ilman osallistumista opiskelijavalintaan. Hakemuksen kasittelysta peritaan
50 euron maksu valtioneuvoston asetuksen ammattikorkeakoulujen toiminnasta perittavista mak-

suista 3 §:n mukaisesti.

Opintoasiainpaallikké tai hanen nimeamansa henkilé voi myoéntaa tutkintovastaavan esityksesta
opiskeluoikeuden tutkinnon loppuun saattamiseksi. Kyseessa on kaytanndssa lisdajan myontami-
nen vanhalle opiskeluoikeudelle (ei uusi opiskeluoikeus). Opiskeluoikeus voidaan myéntaa uudel-
leen opintojen loppuun saattamiseksi, mikali opiskelija esittaa tavoitteellisen ja toteuttamiskelpoi-
sen suunnitelman opintojensa saattamiseksi loppuun. Uudelleen myodnnettava opiskeluoikeus voi-
daan myontaa vain kerran ja enintaan yhdeksi lukuvuodeksi. Hakemuksessa tulee olla opiskelijan
ja opinto-ohjaajan tai muun nimetyn henkilon kanssa yhdessa laadittu opintosuunnitelma ja aika-
taulu opintojen suorittamiseen. Opiskelijalta voidaan pyytaa lisaselvityksia uudelleen mydnnettavan

opiskeluoikeuden paatdksen tueksi.

Suosituksena on, etta opiskeluoikeus voidaan myéntaa uudelleen, mikali ammattikorkeakoulutut-
kintoon johtavia opintoja on suorittamatta enintdan 60 opintopistetta ja ylempaan ammattikorkea-

koulututkintoon johtavia opintoja enintdan 30 opintopistetta.

Uudelleen myénnetyn opiskeluoikeuden saaneella ei ole mahdollisuutta harkinnanvaraiseen lisaai-
kaan, eikd mahdollisuutta ilmoittautua poissa olevaksi. Poikkeuksena tadhan on opiskelijan asepal-
velus/siviilipalvelus, aitiys-, isyys- tai vanhempainvapaa, lapsen adoption yhteydessa pidettava va-

paa seka opiskelijan kykeneméattdmyys suorittaa opintojaan oman sairauden tai vamman vuoksi.

Mikali opiskelijalla on suorittamatta enemman kuin 60 opintopistettd ammattikorkeakoulututkintoon
johtavassa tai 30 opintopistetta ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon johtavassa koulutuk-
sessa, tulee ylimenevat opinnot suorittaa tutkinto-ohjelman ilmoittamalla tavalla ennen kuin tutkin-

non suoritusoikeus voidaan myontaa uudelleen.

Metropolian Ammattikorkeakoulun entinen opiskelija, joka on aloittanut opintonsa ennen 1.8.2015
ja menettanyt opiskeluoikeutensa lukuvuosi-ilmoittautumisen laiminlydmisen, opiskeluoikeusajan
paattymisen tai jonkun muun syy takia, ohjataan hakeutumaan yhteis- tai erillishaussa opiskelijaksi

ja hanelle voidaan myo6ntaa uusi opiskeluoikeus ammattikorkeakoulun maarittelemalle ajalle.
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Paatdkseen voi hakea oikaisua kirjallisesti Metropolian oikeusturvalautakunnalta 14 paivan kulu-

essa paatoksen tiedoksisaannista.

Metropolian oikeusturvalautakunnan paatokseen tyytymaton saa hakea muutosta valittamalla Hel-

singin hallinto-oikeuteen. Valitusaika on 30 paivaa paatdksen tiedoksisaannista.

22 § Opiskeluoikeuteen liittyvia erityismaarayksia sosiaali- ja terveysalalla

22 a § Opiskeluoikeuden peruuttaminen ja palauttaminen

Kun opintoihin sisaltyy alaikaisten turvallisuutta, potilas- tai asiakasturvallisuutta tai liikenteen tur-
vallisuutta koskevia vaatimuksia, ammattikorkeakoulu voi peruuttaa opiskeluoikeuden ammattikor-
keakoululain 33 §:n mukaisesti. Opiskeluoikeus voidaan peruuttaa, mikali opiskelija on vaaranta-
malla toisten terveytta tai turvallisuutta osoittautunut soveltamattomaksi toimimaan opintoihin liitty-
vissa kaytannon tehtavissa tai harjoittelussa. Opiskeluoikeus voidaan peruuttaa myds opiskelijalta,
joka ei terveydentilaltaan tai toimintakyvyltdan tayta opiskelijaksi ottamisen edellytyksia. Opiskelu-
oikeus voidaan myo6s peruuttaa, mikali opiskelija on hakuvaiheessa salannut aiemman saamansa
peruuttamispaatoksen tai opiskelija on tuomittu rangaistukseen rikoksesta, joka voimassa olevan
lainsdadanndn mukaan voi olla esteena alaikaisten kanssa tydskentelylle. Ennen peruuttamista

selvitetdan yhdessa opiskelijan kanssa tdman mahdollisuus hakeutua muuhun koulutukseen.

Peruutettu opiskeluoikeus voidaan opiskelijan hakemuksesta palauttaa, jos opiskeluoikeus on pe-
ruutettu terveydentilaa tai toimintakykya koskevan seikan vuoksi ja hakija osoittaa peruuttamisen

aiheuttaneiden syiden poistuneen.

Ammattikorkeakoululain 33 §:n tai 35 §:n mukaiseen peruuttamista tai palauttamista koskevaan
SORA-tutkintoja koskevaan paatokseen voi hakea muutosta ammattikorkeakoululain 58 §:n mukai-

sesti opiskelijoiden oikeusturvalautakunnalta 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Opiskelijoiden oikeusturvalautakunnan paatokseen tyytymaton saa hakea muutosta opiskelijoiden
oikeusturvalautakunnasta annetun lain 8a §:n mukaisesti valittamalla Helsingin hallinto-oikeuteen

14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

22 b § Opiskeluoikeuden pidattaminen

Jos opiskelija kieltaytyy Metropolian edellyttamista terveydentilaa ja toimintakykya koskevista tar-
kastuksista tai tutkimuksista, hanelta voidaan pidattda opiskeluoikeus siihen saakka, kunnes han

suostuu tarkastuksiin tai tutkimuksiin.
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Terveydentilaa ja toimintakykya koskevien tarkastusten tai tutkimusten ollessa kesken opiskelijalla
ei ole oikeutta suorittaa opintoihin kuuluvia harjoittelujaksoja, joihin sisaltyy alaikaisten turvalli-

suutta, potilas- tai asiakasturvallisuutta tai liikenteen turvallisuutta koskevia vaatimuksia.

Opiskelijan tulee Metropolian pyynnosta esittaa rikostaustaote, jos opiskelijalle annetaan opin-
noissa tai opintoihin kuuluvassa harjoittelussa tehtavia, jotka edellyttavat olennaisesti alaikaisten
parissa tydskentelya. Mikali opiskelija kieltaytyy rikostaustaotteen esittamisesta, hanelta voidaan

pidattaa opiskeluoikeus siihen saakka, kunnes han on esittanyt rikostaustaotteen.

Opiskeluoikeuden pidattamisesta paattaa Metropolian hallitus. Ennen asian ratkaisemista tutkinto-

lautakunnan tulee varata opiskelijalle mahdollisuus tulla kuulluksi asiassa.

Metropolian hallituksen paatdkseen ammattikorkeakoululain 38 §:n mukaisessa kurinpitoasiassa
saa hakea muutosta valittamalla Helsingin hallinto-oikeuteen. Hallinto-oikeuden paatékseen, joka

koskee 38 §:ssa tarkoitettua kurinpitoa, ei saa hakea muutosta valittamalla.

23 § Ammattikorkeakoulusta eroaminen

Opiskelija voi iimoittaa eroavansa ammattikorkeakoulusta, jolloin hdn menettaa opiskeluoikeu-
tensa. Eroamisilmoitus taytetddan OMA:ssa. Opiskelija kirjautuu automaattisesti opiskelijahallintojar-
jestelmaan eronneeksi eroilmoituksen tallennuspaivasta lukien. Eroavalle opiskelijalle annetaan
pyynndsta maksullinen erotodistus ja opintosuoritusote (suomeksi ja englanniksi). Opiskelijan vel-
vollisuus on huolehtia ennen eroilmoituksen jattamista, ettad suoritetut opinnot on kirjattu opintohal-
lintojarjestelmaan. Eroavan opiskelijan tulee peruuttaa opintoihinsa liittyvat etuudet ja palauttaa

ammattikorkeakoululle kuuluva omaisuus.

24 § Lukuvuosimaksut ja apurahajarjestelma

Metropolia perii muuhun kuin suomen tai ruotsinkieliseen ammattikorkeakoulututkintoon tai ylem-
paan ammattikorkeakoulututkintoon johtavaan koulutukseen hyvaksytylta opiskelijalta ammattikor-

keakoululain 13 a §:n mukaisen lukuvuosimaksun.

Maksua ei kuitenkaan peritd Euroopan talousalueeseen kuuluvan valtion kansalaiselta eika silt3,
joka Euroopan unionin ja sen jasenvaltioiden muun sopimuspuolen kanssa tekeman sopimuksen
mukaan rinnastetaan Euroopan unionin kansalaiseen, eika edella mainittujen perheenjasenelta.
Maksua ei perita myoskaan silta, jolla on ulkomaalaislaissa tarkoitettu Euroopan unionin sininen
kortti, muulla kuin opiskelun perusteella myonnetty jatkuva oleskelulupa, pysyva oleskelulupa tai

pitkaan oleskelleen kolmannen maan kansalaisen EU-oleskelulupa, eika edella mainittujen
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perheenjasenelta. Perheenjasenen maarittelyyn sovelletaan ulkomaalaislakia. Maksua ei perita

myo6skaan tilauskoulutukseen osallistuvalta opiskelijalta.

Metropolialla on apurahajarjestelma maksulliseen tutkintokoulutukseen osallistuvien opiskelijoiden
tukemiseksi. Tilauskoulutuksen opiskelijat eivat ole oikeutettuja apurahaan. Tama maarays ei

koske niita opiskelijoita, jotka ovat aloittaneet tilauskoulutuksen opiskelun ennen 1.1.2022.

24 a § Lukuvuosimaksun maksaminen

Vahvistaakseen opiskelupaikkansa hakijan taytyy ottaa opiskelupaikka vastaan Opintopolku.fi-pal-
velussa ja maksaa lukukausikohtainen lukuvuosimaksu ammattikorkeakoulun ilmoittamaan maara-
aikaan mennessa. Mikali opiskelija ei maksa lukuvuosimaksua ammattikorkeakoulun ilmoittamaan
maaraaikaan mennessa ja ilmoittaudu lukuvuodelle, tulkitaan etta han on laiminlyonyt ilmoittautu-
misen, jolloin opiskelija menettaa opiskeluoikeutensa. Opiskelija voi hakea uudelleen myoénnetta-

vaa opiskeluoikeutta. Hakemuksen kasittelysta veloitetaan 50 euron kasittelymaksu.

Hakijan dokumenttien (tutkintotodistus, oleskelulupa ja henkil6llisyys) oikeellisuus tarkistetaan

opintojen alussa.

Opiskeluoikeuden kestoon ja poissaolo-oikeuteen liittyvat menettelytavat koskevat myos lukuvuo-
simaksuvelvollisia opiskelijoita. Opiskelija voi halutessaan ilmoittautua poissaolevaksi, jolloin ha-
nella ei ole lukuvuosimaksuvelvollisuutta. Ensimmaisen lukuvuoden poissaoloilmoittautumista kos-

kevat sdannot koskevat myds lukuvuosimaksuvelvollisia opiskelijoita.

Maksuvelvollisuus koskee kaikkia lukukausia, jolloin opiskelija on Iasna olevana. Metropolian luku-
vuosimaksuvelvollisten tutkinto-opiskelijoiden tulee maksaa lukuvuosimaksu Metropoliaan myds
opiskeluvaihdon aikana. Maksuvelvollisen tulee maksaa lukukausikohtainen lukuvuosimaksu Met-
ropolian ilmoittamaan maaraaikaan mennessa. Mikali opiskelija ei maksa lukuvuosimaksua am-
mattikorkeakoulun ilmoittamaan maaraaikaan mennessa eika ilmoittaudu poissaolevaksi, han me-

nettaa opiskeluoikeuden.

Ammattikorkeakoulun on jarjestettava tutkintoon johtavat opinnot ja opintojen ohjaus niin, etta ko-

kopaivaopiskelija voi suorittaa opinnot niiden laajuutta vastaavassa ajassa.

Kaksoistutkintototeutuksissa yhteistydkorkeakoulujen EU-ETA-maiden ulkopuolisiin opiskelijoihin
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seka bilateraalisten sopimusten mukaisiin opiskelijoihin sovelletaan lukuvuosimaksua ammattikor-
keakoululaissa maaritellyn minimimaksun mukaan. Naissa tapauksissa opiskelijoille myénnetaan
100 % apuraha.

24 b § Siirto-opiskelijan tai uudelleen myoénnetyn opiskeluoikeuden saaneen opiskelijan lu-

kuvuosimaksuvelvollisuus

Jos alkuperainen siirron perusteena ollut opiskeluoikeus on alkanut koulutuksessa, jossa opiskelija

ei ollut lukuvuosimaksuvelvollinen, ei han ole maksuvelvollinen myéskaan siirron jalkeen.

Opiskelijan, jolle myénnetaan uudelleen opiskeluoikeus samaan ammattikorkeakouluun, jossa ha-
nen lukuvuosimaksuttomat opintonsa ovat aikoinaan jaaneet kesken, ei ole lukuvuosimaksuvelvol-

linen.

Siirto-opiskelijoita koskevat sen lukuvuoden apurahasaannét, jolloin opiskeluoikeus lahtdkorkea-

koulussa on alkanut.

24 c § Apurahajarjestelma 1.8.2017 - 31.12.2018 opintonsa aloittaneille opiskelijoille

Ammattikorkeakoulututkintoon johtavassa koulutuksessa opintovuosille 2-4 myénnetaan hake-
muksesta 75 % apuraha lukuvuosimaksusta vahintaan 55 opintopistetta tutkintoon kuuluvia opin-

toja edellisen lukuvuoden aikana suorittaneille opiskelijoille.

Apurahoista paatettdessa voidaan 2.-4. opintovuonna lisdksi ottaa huomioon sosiaaliset, terveydel-
liset ja muut syyt. Talldin apurahaa voidaan harkinnan mukaan myéntaa 100 %. Apurahahakemuk-
sen yhteydessa opiskelija esittda perusteet lukuvuosimaksun periméatta jattamiselle (esimerkiksi
oma tai perheenjasenen vakava sairaus, vaikea elamantilanne) seka toimittaa perusteisiin liittyvat

liitteet (suomalaisen viranomaisen todistus).

Opintovuosien 2-4 apurahakaytantdé koskee myds avoimen vaylan kautta tulevia tutkinto-opiskeli-
joita. Ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon johtavassa koulutuksessa ensimmaisen lukuvuoden
jalkeen myodnnetaan hakemuksesta 75 % apuraha lukuvuosimaksusta vahintaan 25 opintopistetta

tutkintoon kuuluvia opintoja edellisen lukukauden aikana suorittaneille opiskelijoille.

Apurahatoimikunnan paatékseen voi hakea kirjallisesti oikaisua Metropolian apurahatoimikunnalta.
Metropolian apurahatoimikunnan opiskelijan oikaisupyynndn johdosta tehtyyn paatdkseen ei saa

valittaa ammattikorkeakoululain 60:1/4 §:n nojalla.
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24 d § Apurahajarjestelma 1.1.2019 lukien opintonsa aloittaneille opiskelijoille

Apurahaa myonnetaan 1.1.2019 ja sen jalkeen aloittaneille, ammattikorkeakoulututkintoa tai ylem-
paa ammattikorkeakoulututkintoa suorittaville opiskelijoille, suomen kielen taitoihin perustuen. Apu-
rahaa voi hakea lukuvuoden aikana suomen kielitasotestin (YKI-yleinen kielitasotesti) suorituksen
perusteella. Opiskelijalle voidaan myontaa korkeintaan yksi apuraha (3000 euroa) lukuvuoden ai-
kana. Mikali opiskelija suorittaa useampia kielitasotesteja lukuvuoden aikana, voidaan nama ottaa
huomioon seuraavien lukuvuosien aikana. Kielitasotesti tulee suorittaa Metropolian opintojen ai-

kana, ennen opintojen aloitusta suoritettuja kielitasotesteja ei huomioida apurahaa myéntaessa.

Apurahapaatdkseen voi hakea kirjallisesti oikaisua Metropolian apurahatoimikunnalta. Metropolian
apurahatoimikunnan opiskelijan oikaisupyynndon johdosta tehtyyn paatokseen ei saa valittaa am-

mattikorkeakoululain 60:1/4 §:n nojalla.

24 e § Early Bird- alennus

Ensimmaisen lukukauden lukukausimaksusta voidaan antaa ns. Early Bird -alennus, jos hakija hy-
vaksyy Metropolian syksylla 2022 tai sen jalkeen alkavan tutkintoon johtavan koulutuksen opiskelu-
paikan ja ilmoittautuu lasnaolevaksi opiskelijaksi 7 paivan kuluessa opiskelijavalinnan julkaisusta

klo 15:00 mennessa. Alennuksen maarasta paatetdan johtosdannon ja tutkintosdannon mukaisella

tavalla.

24 e § Humanitaariseen syyhyn perustuva apuraha

Metropolian hallituksen 30.3.2022 paatdksen mukaisesti apurahan mydntamisen perusteena voi-
daan kayttdd myos humanitaarista syyta. Paatds koskee vuosia 2022-2023 ja on voimassa
30.3.2022 lukien. Humanitaarinen syy koskee niita opiskelijoita, joille on EU:n neuvoston taytan-
tédnpanoasetuksen (EU 2022/382) perusteella mydnnetty Ukrainaan kohdistuneen hydkkayksen
perusteella tilapainen oleskelulupa.

Humanitaarisiin syihin perustuva apuraha maksetaan opiskelijalle siten, ettd apurahalla kuitataan

opiskelijalta perittava lukuvuosimaksu kokonaisuudessaan vuosina 2022-2023, 30.3.2022 lukien.

4 OPINTOJEN SUORITTAMINEN

25 § Opetussuunnitelmat

Tutkintoon johtavassa ja muussa (vahintdan 20 opintopisteen laajuisessa) koulutuksessa noudate-
taan hyvaksyttya opetussuunnitelmaa. Opetussuunnitelmat ja nilden mahdolliset muutokset hyvak-

sytdan Metropolian opetussuunnitelmaprosessin mukaisesti. Metropoliassa opetussuunnitelmista
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paattaa jatkuvan oppimisen johtaja.

Opetussuunnitelmissa on otettu huomioon kansalliset ja eurooppalaisen korkeakoulualueen kehit-
tamiseen, osaamisen kuvaamiseen ja opintojen mitoitukseen liittyvat vaatimukset, jotka helpottavat

koulutusten vertailua kansallisesti ja kansainvalisesti.

Oppimiseen liittyvat osaamistavoitteet, sisallot, esitietovaatimukset, arviointikriteerit ja opintojen
laajuudet maaritellaan opintokokonaisuuksissa ja opintojaksoilla. Opiskelun tydmuodot ja muut

suorituksiin liittyvat asiat ovat luettavissa julkaistuissa toteutustiedoissa.

Opintojen mitoituksen peruste on opintopiste. Opintojaksot pisteytetdan niiden edellyttdman ty6-
maaran mukaan. Yhden lukuvuoden opintojen suorittamiseen keskimaarin vaadittava 1 600 tunnin
tydpanos vastaa 60 opintopistetta (1 op = 27 h). Opintojen laajuudet (op) suunnitellaan siten, etta

osaamistavoitteet ovat saavutettavissa opintopisteiden kuvaamalla keskimaaraisella tydmaaralla.

Kaikille tutkinto-opiskelijoille tarjottavista laajoista (vahintdan 15 opintopistettd) opintokokonaisuuk-
sista paattaa jatkuvan oppimisen johtaja. Alakohtaisista laajoista (vahintaan 15 opintopistetta) opin-
tokokonaisuuksista paattaa opintokokonaisuuden toteuttamisesta vastaavan yksikdén osaamis-

aluepaallikkd. Osaamisalueen opetustarjonnasta paattada osaamisaluepaallikko.

26 § Opiskelijan henkilokohtainen opintosuunnitelma (HOPS)

Opiskelija suunnittelee henkildkohtaisen opintosuunnitelmansa (HOPS) opetussuunnitelman maa-
radmissa rajoissa. Opiskelijan velvollisuutena on opiskella hyvaksytyn henkilékohtaisen opinto-
suunnitelman mukaisesti ja tarkistaa sitad vuosittain yhdessa tutkinto-ohjelmassa nimetyn vastuu-

henkilon kanssa. Opiskelijalla on oikeus saada tukea opintosuunnitelmansa laadintaan.

Opiskelija noudattaa sitd opetussuunnitelman mukaista HOPS:ia, joka on laadittu silloin, kun han
ilmoittautui ensimmaisen kerran lasnaolevaksi. Opiskelijalle, jolle on mydnnetty uudelleen opiskelu-
oikeus, sovelletaan paasaantodisesti opintojen uudelleen aloittamishetkelld voimassa olevia tutkin-
tovaatimuksia. Poissaolon tai keskeytyksen jalkeen palaavan opiskelijan kanssa sovitaan tarvitta-
vat HOPS:iin tehtavat muutokset voimassa olevien tutkintovaatimusten mukaisesti. HOPS:iin tehta-

vat muutokset sovitaan aina opiskelijan kanssa.

Opiskelijalla on oikeus suorittaa opinnot asianomaisen koulutuksen opetussuunnitelman seka hy-

vaksytyn henkilokohtaisen opintosuunnitelman mukaisesti.
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27 § Aiemmin hankitun osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen (AHOT)

Aiemmin hankitun osaamisen tunnistamisella ja tunnustamisella (AHOT) tarkoitetaan osaamisen
hyvaksilukua eli aiempien opintojen, harjoittelun, tydkokemuksen tai muun osaamisen hyvaksy-
mista osaksi suoritettavaa tutkintoa, opintokokonaisuutta tai opintojaksoa, pakollisiin tai valinnaisiin
opintoihin. Aikaisemman osaamisen tulee vastata opetussuunnitelman osaamistavoitteita. Aiem-
min hankitun osaamisen tunnistamisen ja tunnustamisen (AHOT) tutkintokohtaiset periaatteet jul-

kaistaan OMA:ssa.

Tutkintoon johtavan koulutuksen ja erikoistumiskoulutuksen opiskelijalla on oikeus ammattikorkea-
koululain 37 §:n mukaisesti hakea muualla hankitun osaamisen tunnustamista riippumatta siita
missa ja miten osaaminen on hankittu. Avoimen ammattikorkeakoulun opinnoissa voidaan tehda
vain osittaisia hyvaksilukuja soveltamalla pedagogista ratkaisua, esimerkiksi ammattitaidon nayton

kautta samalla menettelylla kuin tutkintoon johtavassa koulutuksessa.

Hyvaksilukemisen muotoja ovat korvaaminen ja sisallyttaminen. Korvaamisella tarkoitetaan ope-
tussuunnitelmassa olevien opintojen korvaamista sisalléltdan vastaavalla osaamisella. Siséllyttami-
sellg tarkoitetaan aiemmin hankitun osaamisen liittdmista osaksi tutkintoa (esimerkiksi valinnaisiin

tai vapaasti valittaviin opintoihin).

Osaaminen voidaan tunnistaa ja tunnustaa joko kokonaan tai osittain pedagogisella ratkaisulla. Pe-
dagogisessa ratkaisussa lopullinen arviointi ja opinnon suorituskirjaus opintorekisteriin tehdaan,

kun opinnot on tdydennetty tutkinto-ohjelman maarittelemalla tavalla.

Tutkintoon johtavassa koulutuksessa voidaan hyvaksilukea kotimaisissa tai ulkomaisissa korkea-
kouluissa tai yliopistoissa suoritettuja opintoja. Ammattikorkeakoulututkinnossa edellytetdan EQF-
ja NQF-tasoa 6, ylemmassa ammattikorkeakoulututkinnossa hyvéaksiluettavan opinnon on oltava
EQF- ja NQF-tasoa 7.

Aloitteen aiemmin hankitun osaamisen tunnistamisesta ja tunnustamisesta tekee opiskelija. Hyvak-
siluvut kasitelladn AHOT-hakemuksen perusteella. Opiskelijalla on vastuu osaamisensa osoittami-
sesta, todistamisesta ja riittévien tietojen toimittamisesta. Osaamisen tunnistaa ja tunnustaa opin-
tojaksosta vastaava opettaja tai muu tutkintovastaavan nimeama henkilo. Mikali tehdyt opinnot ja
suoritetut opintopisteet ovat yli 10 vuotta vanhoja, niita ei voi sellaisenaan sisallyttaa opinto-ohjel-

maan.

Muualla suoritetun opinnon arvosana sailytetdan, mikali opinto sisallytetdan tutkintoon tai opinnolla

korvataan Metropolia-opintoihin kuuluva vastaava opinto. Osaamisen osoittamisessa tai osittaisen
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hyvaksiluvun arvioinnissa noudatetaan samoja arviointikriteereja ja arviointiasteikkoa kuin vastaa-
valla opintojaksolla tai kokonaisuudella. Hyvaksiluvun suorituspaivamaaraksi tallennetaan alkupe-
rainen suorituspaivamaara. Hyvaksiluku toteutetaan vain alkuperaisten asiakirjojen perusteella.

Hyvaksilukua ei tehda aiemman hyvaksiluvun perusteella.

Opiskelijalla on oikeus hakea osaamisen tunnustamista opintojensa keston ajan. Tutkinto-ohjelma
voi halutessaan maaritella AHOT-hakemusten jattamiselle aikataulun, joka tukee HOPS-suunnitte-
lua ja koulutuksen vuosisuunnittelua siten, ettd osaamisen tunnistamisen prosessi toimii orientaa-

tiona tutkinnon tai seuraavan lukukauden osaamistavoitteisiin. AHOT-hakemusten aikatauluttami-

sessa huomioidaan hakemusten kasittelyaika, tutkinto-ohjelman vuosisuunnitteluaikataulu seka

opintojen yhteiset ilmoittautumisajat.

AHOT-hakemus kasitellaan paasaantoisesti neljan tydviikon kuluessa AHOT-hakemuksen vas-
taanottamisesta, poikkeuksena uudet opiskelijat, joiden AHOT-hakemukset kasitelldadn opintojen

alussa ilman aiheetonta viivytysta.

Tutkinto-ohjelmassa voidaan paattdad ammattikorkeakoulututkinnon opinndytetyon osittaisesta hy-
vaksiluvusta pedagogisena ratkaisuna aiemman korkeakoulututkinnon opinnaytetydn perusteella,
jos opinnaytetydn osaamistavoitteet tulevat saavutetuiksi aiemman korkeakoulututkinnon opinnay-
tetydn ja ammatillista asiantuntijuutta osoittavan artikkelin tai muun opintosuorituksen kautta.
Vaikka suomen tai ruotsin kielen taito olisi jo osoitettu aiemmassa korkeakoulututkinnossa, tulee
opiskelijan kirjoittaa - tutkinnon alaan perehtyneisyyden osoittamiseksi - kypsyysnayte myos osit-
tain hyvaksiluetusta opinnaytetydsta tai hyvaksiluennan perusteena olevasta ammatillisesta artik-
kelista. Ylemmassa ammattikorkeakoulututkinnossa opinnaytetyd voi tulla erityisesta syysta osit-
tain hyvaksiluetuksi. Metropolian avoimessa AMK:ssa suoritettu opinnaytetyd voidaan hyvaksilu-

kea kokonaisuudessaan kyseiseen tutkinto-ohjelmaan.

28 § Vaihto-opiskelu

Metropolia l1ahettaa opiskelijoita paadsaantdisesti niihin korkeakouluihin, joiden kanssa Metropolialla
on voimassa oleva sopimus, erillis- tai vaihto-ohjelma. Ulkomaille vaihtoon lahtevan opiskelijan tu-
lee tayttda ennen 1ahtéaan kirjallinen sopimus vaihdon aikaisesta opinto-ohjelmasta (Learning Ag-
reement -lomake). Lahtevan opiskelijavaihdon saanndt maaritelldan tarkemmin opiskelijavaihdon

sdanndissa ja periaatteissa, jotka julkaistaan OMA:ssa.

Metropoliassa yksittaisten opiskelijoiden kansainvaliseen vaihtoon ja harjoitteluun liittyvat keskey-
tyspaatokset ja kotimaahan kutsumiset seka niihin liittyvat rahoituksen takaisinperintapaatokset te-

kee kansainvalisten asioiden paallikkd. Useita opiskelijoita koskevissa kriisitilanteissa
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keskeytyksista ja kotimaahan kutsumisesta paattaa rehtori.

28 a § Vaihto-opiskelijaksi ottaminen

Vaihto-opiskelijaksi hyvaksytaan opiskelijoita ainoastaan niistd ulkomaisista korkeakouluista, joiden
kanssa Metropolialla on voimassa oleva opiskelijavaihtosopimus. Metropolia ei hyvaksy vaihto-
opiskelijaksi hakijaa, jos hanelle ei voida tarjota lahtékorkeakoulussa suunniteltuja opintoja. Lisaksi

tutkinto-ohjelmat voivat asettaa omia vaatimuksiaan vaihto-opiskelijaksi hyvaksymiselle.

28 b § Kansainvalisessa vaihdossa suoritettujen opintojen hyvaksilukeminen

Metropolia noudattaa Euroopan unionin hyvaksymaa opintosuoritusten siirtojarjestelmaa, joten ul-
komailla hyvaksytysti suoritetut opinnot ja harjoittelu hyvaksiluetaan taysimaaraisina suoritettavaan

tutkintoon, mikali suoritukset ovat ennakkoon sovitun mukaiset.

Ulkomaan opintojen paatyttya vastaanottavan korkeakoulun tulee antaa opintosuoritusote ja/tai to-

distus, josta kdy ilmi opintojen toteutuminen ja opintomenestys.

Aloitteen kansainvalisessa vaihdossa suoritettujen opintojen hyvaksilukemisesta tekee opiskelija.
Mikali hyvaksiluku perustuu sahkdiseen dokumentaatioon, hyvaksilukuun tarvittavien tietojen toi-
mittamisen vastuu on opiskelijalla. Hyvaksilukuhakemus (tai ennalta tehdyn sopimuksen mukaan
suoritetuista opinnoista hyvaksilukupyyntd) kansainvalisessa vaihdossa suoritetuista opinnoista tu-

lee tehda valittomasti todistuksen saamisesta.

Kansainvalisessa vaihdossa suoritettu harjoittelu kirjataan aina toteutusarvioinnin kautta. Hyvaksi-

luvun suorituspaivamaaraksi tallennetaan kansainvalisen vaihdon paattymispaivamaara.

Hyvaksiluku voidaan evata ainoastaan, jos opiskelija ei saavuta vastaanottavan korkeakoulun vaa-
timaa suoritustasoa tai tayta ehtoja, jotka vaihtoon osallistuvat korkeakoulut ovat asettaneet. Jos
opiskelija ei taytd ulkomaan opiskelujakson vaatimuksia, voidaan vaatia yksittaisen apurahan tai

sen osan palauttamista.

Kansainvalista kaksoistutkintoa suorittavien opiskelijoiden Suomessa suoritetut opinnot arvioidaan
opintojaksototeutuksilla. Ulkomailla tehtyjen suoritusten osalta sen sijaan noudatetaan kansainvali-
sen opiskelijavaihdon prosessia. Tama koskee myds kaksoistutkinnon kansainvalisessa osuu-

dessa kokonaan tai osin tehdyn opinnaytetyén suorituksen kirjaamista.

29 § Opintojaksototeutukselle ilmoittautuminen

Opintoihin osallistuminen edellyttda hyvaksyttya ilmoittautumista. limoittautuminen tapahtuu
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ennalta maariteltyna aikana. Opintojaksototeutuksen vahimmais- ja enimmaisosallistujamaara
maaritellaan julkaistaviin toteutustietoihin. Yhteinen, laajempaa kuin yhta tutkinto-ohjelmaa kos-

keva ilmoittautumisaika maaritelladn oppimistoiminnan vuosikellossa.

Opettaja hyvaksyy ilmoittautumisajan paatyttya opiskelijoiden ilmoittautumisen toteutukselle maari-
tellyn opiskelijoiden enimmaismaaran mukaan. Opettaja voi tutkintovastaavan paatdksella hyvak-

sya toteutukselle enimmaismaaraa suuremman opiskelijamaaran.

Yhta tutkinto-ohjelmaa laajemmalle opiskelijajoukolle tarjottavien opintojen ilmoittautuminen voi-
daan jarjestaa kaksivaiheisena: ensi-ilmoittautuminen ja jalki-ilmoittautuminen, poikkeuksena ylem-
mat ammattikorkeakoulututkinnot, joissa ilmoittautuminen tapahtuu yhdessa vaiheessa. Mikali
ensi-ilmoittautumisessa ei ole riittdvasti opintojaksolle iimoittautuneita, opintojaksototeutus voidaan
perua. Tutkintovastaava voi harkintansa mukaan jatkaa ilmoittautumisaikaa jalki-ilmoittautumisella

tai toteuttaa opinnon, joissa minimiosallistujamaara ei tayty.

Ensi-ilmoittautumisessa tutkintoon johtavien koulutusten opiskelijat hyvaksytaan opintojaksototeu-
tuksille seuraavasti:

o Paaperiaate on, ettd etusija on niilla opiskelijoilla, joiden HOPS:n ja oman ryhman ajoituk-
sen mukaisiin pakollisiin opintoihin kyseinen opintojakso kuuluu.

e Jos ilmoittautuneita on enintdan opintojakson maksimiopiskelijamaara, hyvaksytaan kaikki
(esitietovaatimuksen tayttavat) ilmoittautumiset. Jos ilmoittautuneiden maara ylittda enim-
maisopiskelijamaaran, opiskelijoiden hyvaksyminen tapahtuu ilmoittautumisjarjestyksessa.

o Ensi-ilmoittautumisessa hyvaksymatta jadneet voivat jaada jonottamaan mahdollisesti va-
pautuvaa paikkaa opintojaksototeutukselle.

o Jalki-ilmoittautumisessa opintojaksototeutukselle paasyn ratkaisee vain ilmoittautumisjar-
jestys. Kyseisena lukukautena/-vuonna opiskeluoikeuden saaneilla opiskelijoilla on kuiten-

kin etusija ensimmaisen lukukauden/vuoden opintojaksototeutuksille.

Opiskelija vahvistaa paikkansa opintojaksototeutuksella olemalla 1dsna opetuksen alkaessa tai
muutoin opettajan kanssa erikseen sovitulla tavalla, joka voi esimerkiksi olla ensimmaisen oppimis-
tehtavan palautus. Jos opiskelija ei sairauden vuoksi pysty osallistumaan opetuksen alkuun, han
voi my0Os vahvistaa opiskelupaikkansa ilmoittamalla siitéd opettajalle etukateen. Opintojaksolle hy-
vaksyminen on ehdollinen niin kauan, kunnes opintojaksolle maaritellyt edeltavyysehdot on tarkis-
tettu. Mikali ilmoittautunut opiskelija ei osallistu toteutukselle, opintojaksosta vastaava opettaja
poistaa opiskelijan toteutukselta kahden viikon sisalla opinnon alkamisesta. limoittautumisajat

maaritelladn oppimistoiminnan vuosikellossa.
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30 § Opetukseen ja ohjaukseen osallistuminen

Opinnot jarjestetdan opintokokonaisuuksien tai opintojaksojen tavoitteisiin ja sisaltéihin perustuvina
toteutuksina. Opiskelijalla on oikeus ja velvollisuus osallistua opintojen eri opiskelumuotoihin siten,

ettd opintojaksojen tavoitteet saavutetaan.

Opintojaksototeutuksesta vastaavan opettajan tehtdvana on varmistaa, ettd opintojakson sahkai-
sessa toteutussuunnitelmassa kuvataan opintojakson tydmuodot, suoritusvaatimukset, suoritusjar-
jestys, aikataulu, l[dsnaolovaatimukset, palautemuodot ja arviointiperusteet ennen toteutuksen al-
kua. Edella mainitut tiedot kasitelladn tarkemmin opiskelijoiden kanssa opintojakson toteutuksen
alussa. Kaikki opintojaksototeutukseen liittyvat tehtavat tai tentit tulee suorittaa viimeistaan toteu-

tussuunnitelmassa maaritellyissa uusintatenteissa.

Seka opettajan ettd opiskelijan velvollisuus on antaa ja saada palautetta rakentavasti ja oikea-ai-
kaisesti. Oppimisesta, oppimisymparistdista ja opetuksesta kerataan palautetta, jota kaytetaan op-

pimistoiminnan kehittamiseen.

Tutkinto-opiskelijalla on oikeus henkilokohtaiseen opintojen ohjaukseen koko opintojensa ajan
omassa korkeakoulussaan. Avoimessa ammattikorkeakoulussa vahintdan 30 opintopistetta luku-
kaudessa suorittavilla opiskelijoilla on oikeus henkildkohtaiseen opintojen ohjaukseen opintojensa
ajan. Opiskelijan velvollisuus on osallistua opintojen ohjaukseen ja ottaa vastuu opintojensa edisty-

mista.

31 § Opinnaytetyd ja kypsyysnayte

Ammattikorkeakoulututkinnon opinnaytetyon tavoitteena on kehittda ja osoittaa opiskelijan valmiuk-
sia soveltaa tietojaan ja taitojaan opintoihin liittyvassa kehittamistehtavassa. Metropolian ammatti-
korkeakoulututkinnon opinnaytetydssa opiskelija oppii ja toteuttaa tydelamalaheista kehittamis-

tydta, joka perustuu tutkittuun tietoon ja muuhun nayttéon.

Ylemman ammattikorkeakoulututkinnon opinnaytetyon tavoitteena on kehittda ja osoittaa kykya so-
veltaa tutkimustietoa ja kayttaa valittuja menetelmia tydeldaman ongelmien erittelyyn ja ratkaisemi-
seen seka valmiutta itsendiseen vaativaan asiantuntijatydhdn. Metropolian ylemman ammattikor-
keakoulututkinnon opinnaytetydssa opiskelija tuottaa uutta osaamista seka kehittaa tydelamaa ja

alaa innovatiivisella tavalla.

Opinnaytetyon tulee tayttda Metropolian osaamistavoitteet opinnaytetydlle. Opinnaytetyon tulee

tayttada ammattikorkeakouluasetuksen mukaisesti tutkimus- ja kehitystyon tavoitteet.



29

Opiskelija laatii opinnaytetyodlle toteutussuunnitelman ja aikataulun, jonka Metropolian ohjaaja hy-
vaksyy. Kahden opiskelijan yhteisesti tehdyssa opinnaytetydssa on pystyttava osoittamaan kunkin
opiskelijan tydn osuus, niin etta se on arvioitavissa. Mikali opinnaytetydssa on mukana tyéelama-
kumppani, opiskelija ja Metropolian ohjaaja tekevat tarpeen mukaan kolmikantasopimuksen opin-
naytetydn tekemisesta tydelaman yhteistyétahon kanssa. Opiskelija hankkii tarpeen mukaan opin-

naytetyolle tutkimusluvan Metropolian ohjaajan ohjauksessa.

Opinnaytetyo kirjoitetaan tutkinto-ohjelman kielella. Ammattikorkeakouluopiskelija voi kirjoittaa
tydnsa muulla kuin tutkinto-ohjelman kielella, jos tutkinto-ohjelma antaa siihen luvan ja tarjoaa

opiskelijalle tekstinohjausta kyseisella kielella.

Metropolia vastaa opinnaytetydn kokonaisohjauksesta ja -arvioinnista. Tydelaman yhteistyétahon
ohjaaja antaa opinnaytetydn valmistumisen jalkeen Metropolialle opinnaytetydn arviointia varten
lausunnon opinnaytetydprojektin etenemisesta, tuloksista ja merkityksesta yhteistytétaholle seka

opiskelijan osoittamasta osaamisesta; tiedoista, taidoista ja asenteista opinnaytetydn tekemisessa.

Opinnaytetydn arvioinnissa otetaan huomioon koko opinnaytetydprosessi. Arvioinnin kohteena
ovat ammattialakohtainen osaaminen ja kehittdminen, kaytetyt menetelmat ja saadut tulokset seka
viestinnallinen ja ilmaisullinen osaaminen. Opinnaytetydhdn kuuluvan kirjallisen osan arvioinnissa
kiinnitetdan huomiota seka tyon asiasisaltoon etta kieli- ja ulkoasuun. Opinnaytetyon arvioi vahin-

taan kaksi arvioijaa. Opinnaytetydn hyvaksyttya arvosanaa ei voi korottaa.

Tutkintoa (AMK- ja ylempi AMK-tutkinto) varten opiskelijan on kirjoitettava opinnaytetyonsa alalta
kypsyysnayte, joka osoittaa perehtyneisyytta alaan ja suomen tai ruotsin kielen taitoa. Opiskelija,
jota tutkintosaannon 32 §:n kielitaitovaatimus ei koske, kirjoittaa kypsyysnaytteensa suomenkieli-
sessa tutkinto-ohjelmassa suomeksi ja englanninkielisessa tutkinto-ohjelmassa englanniksi. Kyp-
syysnayte suoritetaan valvotussa tilaisuudessa, jossa opiskelijan on pyydettaessa todistettava hen-

kilollisyytensa.

Opiskelija laatii opinnaytetydsta Metropolian opinnaytetyéohjeen mukaisen raportin. Ylemman am-
mattikorkeakoulututkinnon opinnaytetydraportti voi olla my6s artikkelimuotoinen, jolloin se sisaltaa
artikkelikasikirjoitusosan ja laajemman teoreettisen katsausosan. Opinnaytetyon tekijanoikeudet
kuuluvat opiskelijalle. Opiskelija voi luovuttaa tydelaman yhteistyétaholle opinnaytteeseen rinnak-

kaisen kayttdoikeuden.

Ammattikorkeakoulun opinnaytety® on aina julkinen asiakirja ja opinnaytetydsta annettu kirjallinen

arviointi on julkinen. Opinnaytetyoprosessin yhteydessa syntyneet salassa pidettavat tiedot tulee
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jattaa liitteeksi tausta-aineistoon. Talloin liiteaineisto julistetaan salassa pidettavaksi, muu opinnay-

tetyd on julkinen.

Opiskelija pitda luottamuksellisena tyéelaman yhteistyétaholta saamansa luottamukselliset tiedot
(yhteisty6tahon luottamuksellisiksi ilmoittamat liike- tai ammattisalaisuutta - esimerkiksi tuotteita,
tutkimustuloksia, teknologiaa, menetelmia, tavoitteita tai suunnitelmia - koskevat tiedot) ja on hyo-
dyntamatta niitd muussa tarkoituksessa kuin opinnaytetyon laatimista varten. Julkaistavaan opin-

naytetydhon ei sisallyteta luottamuksellista tietoa tai lain perusteella salassa pidettavaa tietoa.

Opiskelija tallentaa ja julkaisee opinnaytetydnsa kaikille avoimeen Theseus-julkaisuarkistoon tai
Metropolian sdhkdiseen asianhallintajarjestelmaan. Opiskelija voi vaihtoehtoisesti toimittaa paine-
tun version opinnaytety6staan opiskelija- ja hakijapalveluihin, josta opinnaytetyd toimitetaan kirjas-

toon kokoelmiin luetteloitavaksi.

Opinnaytetydn tekemisessa noudatetaan hyvan tutkimuskaytannon periaatetta ja alan ammattieet-

tisia ohjeita Tutkimuseettisen neuvottelukunnan (TENK) ohjeiden seka soveltuvan lainsdadannén

mukaisesti.

Opinnaytetyon tekstin alkupera tarkastetaan plagiaatintunnistusohjelmalla (Turnitin) arvioinnin yh-

teydessa. Plagiaattitarkastuksesta tehdaan merkinta opinnaytetydn raporttiin.

AMK-tutkinnon opinnaytetydn mahdollisesta, osittaisesta hyvaksiluennasta on ohjeistettu tutkinto-

sdannon 27 §:ssa.

32 § Kielitaito
Opiskelijan tulee ammattikorkeakoulututkintoon siséltyvissa opinnoissa tai muulla tavalla osoittaa
saavuttaneensa:
¢ sellaisen suomen ja ruotsin kielen taidon, joka julkisyhteiséjen henkiléstolta vaadittavasta
kielitaidosta annetun lain (424/2003) mukaan vaaditaan korkeakoulututkintoa edellyttavaan
virkaan kaksikielisella virka-alueella ja joka ammatin harjoittamisen ja ammatillisen kehityk-
sen kannalta on tarpeellinen; seka
o sellaisen yhden tai kahden vieraan kielen kirjallisen ja suullisen taidon, joka ammatin har-
joittamisen ja ammatillisen kehityksen kannalta on tarpeellinen.
Opiskelijan osoittama kielitaito ilmoitetaan tutkintotodistuksessa. Opiskelijan koulusivistyskielesta
riippuen suomen ja ruotsin kielen taito osoitetaan kieliopinnoissa tai muulla tavalla seka kypsyys-

naytteessa.
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Mitd 1 momentissa saadetaan, ei koske opiskelijaa, joka on saanut koulusivistyksensd muulla kuin
suomen tai ruotsin kielellda Suomessa tai ulkomailla. Tallaisen opiskelijan tulee opintojensa alussa
esittaa selvitys koulusivistyksen hankkimisesta muulla kuin suomen tai ruotsin kielella. Selvitys esi-

tetdan limoitus koulusivistyskielesta -lomakkeella.

Ammattikorkeakouluopinnoissa kielitaito tulee saadésten mukaan osoittaa ammattikorkeakoulutut-
kinnossa. Jos ylemman ammattikorkeakoulututkinnon opiskelijalla ei ole aiemmissa opinnoissa
osoitettua kielitaitoa, han voi halutessaan osoittaa sen muilla kielitutkintoasetuksen mukaisilla ta-
voilla opetushallituksen nimeamalle tutkintolautakunnalle tai opetushallituksen maaraamalle tutkin-

tosuoritusten vastaanottajalle.

Tutkinnosta vastaava osaamisaluepaallikkd voi vapauttaa opiskelijan kielitaitovaatimuksista osittain
tai kokonaan erityisesta syysta. Opiskelijan on suoritettava vapautusta vastaava maara muita sovit-

tuja opintoja. Tarkemmat ohjeet 16ytyvat kieli- ja viestintdopintoja koskevista ohjeista OMA:ssa.

33 § Opintosuorituksen arviointi

Arviointi perustuu opintojakson tai -kokonaisuuden osaamistavoitteisiin ja arviointikriteereihin. Arvi-
ointiperusteet ja arvosanan muodostuminen kuvataan yksityiskohtaisesti opintojakson toteutus-
suunnitelmassa ja ne kasitellaan opiskelijoiden kanssa jokaisen opintojakson toteutuksen alussa.
Opintojakson suoritus arvioidaan hyvaksytyksi vasta, kun kaikki pakolliset toteutusosat on arvioitu

hyvaksytyiksi.

Opintosuoritus arvioidaan joko osaamista kuvaavalla asteikolla kiitettava (5), erittdin hyva (4), hyva
(3), erittain tyydyttava (2), tyydyttava (1), hylatty (0) tai perustellusta syysta jaolla hylatty/hyvak-
sytty. Hyvaksytty-tason arviointikriteerit ovat samat kuin tyydyttava (1) arviointikriteerit, mika tarkoit-
taa, ettd ydinosaaminen on saavutettu. Toteutukseen valittua arviointiasteikkoa tai hyvaksyttya (1-5
tai H) arvosanaa voi muuttaa tai poistaa ainoastaan perustellusta syysta virhetilanteissa. Jos opin-
naytetydprosessi jaetaan opintojaksoihin, opintojaksojen Hyvaksytty-arviointi (H) muuttuu opinnay-
tetyon arvosanan mukaiseksi silloin, kun opinnaytety6 on valmis ja sen arvosana on tallennettu

Wihiin niin, etta on valittu arvosanan automaattinen tiedonsiirto OMA:an.

Opintoon mahdollisesti liittyva kuulustelu tai muu osaamisen nayttd on jarjestettava kyseisen opin-
tojakson toteutusaikana. Opintojaksototeutuksen arvosana annetaan tiedoksi opiskelijalle merkitse-
malla se opintosuoritusrekisteriin viimeistaan neljan tyoviikon kuluessa toteutuksen paattymisajan
jalkeen. Toteutusosien tai muiden erillissuoritusten arviointi ja tiedotus on annettava opiskelijalle
tiedoksi viimeistadan neljan tyoviikon kuluessa suorituksesta. Mikali opintosuorituksen arvioinnissa

on viivastyksia, tulee tasta tiedottaa opiskelijoita. Arvioinnin kirjaamisesta vastaa toteutuksen
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vastuuopettaja. Osaamisaluepaallikdn paatdksella arviointiaikaa voidaan muuttaa erityisesta

syysta.

Opiskelijalla on oikeus saada palautetta suorituksestaan. Lisaksi opiskelijalla on ammattikorkea-
koululain 37 §:n mukaisesti oikeus tutustua arvioituun opintosuoritukseen ja saada tietoa arviointi-

perusteiden soveltamisesta opintosuoritukseensa.

Opettajan tulee kirjata jokaisen lukuvuoden opintosuoritukset opintosuoritusrekisteriin 31.7. men-
nessa. Opintojakson opintopistemaaraa ei voida opintosuorituksen merkitsemisen jalkeen enaa
muuttaa. Opiskelijan velvollisuus on vuosittain tarkistaa opintosuoritusotteensa ajantasaisuus.
Opiskelijalla on oikeus saada pyynndsta opintojen kuluessa virallinen ote opintosuoritusrekisterista,

josta kayvat ilmi suoritetut opinnot ja arvosanat.

Ammattikorkeakoulu sailyttaa kirjalliset opintosuoritukset ammattikorkeakoululain 37 §:n mukaisesti

kuuden kuukauden ajan tulosten julkistamisesta.

34 § Uusinta ja arvosanan korottaminen

Opintosuoritus uusitaan opintojakson toteutustiedoissa maaritellyissa uusinta- ja korotustilaisuuk-
sissa. Opiskelijalla on oikeus uusia hylatty opintosuoritus kahdesti ja hyvaksytty opintosuoritus ker-
ran. Uusinnassa ja arvosanan korottamisessa noudatetaan samoja arviointikriteereita ja -periaat-
teita kuin varsinaisessa opintosuorituksessa. Uusimis- tai korotusmahdollisuus ei koske toteutusten

osia, jollei tieto uusimismahdollisuudesta ole kirjattu opintojakson toteutussuunnitelmaan.

Mikali arviointi perustuu suoritustapaan, jonka arviointimenetelmaa ei voida toistaa (esimerkiksi
pari- tai ryhmatentti), ei opiskelijalla ole mahdollisuutta korottaa arvosanaa. Tutkinnon suorittami-

sen jalkeen ei ole mahdollista korottaa arvosanoja.

Mikali opiskelijan suoritus katsotaan hylatyksi tai han ei sairauden tai muun esteen vuoksi pysty
suoriutumaan toteutuksella maaritellyssa ajassa, suoritusajaksi kirjataan uusintatentin paivamaara

tai muun osaamisen nayton antamisen paivamaara.

Ellei opiskelija pysty osoittamaan perusteltua syyta poissaoloonsa kuulustelusta tai uusinnasta,
poissaolo katsotaan suorituskerraksi. Opintosuorituksen toteutuksen vastuuhenkild voi perustel-
lusta syysta myontaa opiskelijalle ylimaaraisen uusintamahdollisuuden. Jos opiskelija ei uusintati-
laisuuksissa saa hyvaksyttya arviointia tai vaaditut osasuoritukset jaavat suorittamatta, hanen tulee
ilmoittautua uudelleen opintojaksolle ja suorittaa se opettajan kanssa sovittavalla tavalla. Hyvaksy-

tyn opintosuorituksen tehnyt opiskelija ei voi osallistua kyseisen opintojakson uudelle toteutukselle.
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Tama koskee myods avoimessa ammattikorkeakoulussa suoritettuja opintoja. Hyvaksytyista arvosa-

noista voimaan jaa paras arvosana.

35 § Oikaisupyynto6 ja oikaisuvaatimus

Opintosuorituksensa arviointiin tai opintojen tai osaamisen hyvaksilukemiseen tyytymaton opiske-
lija voi pyytaa siihen suullisesti tai kirjallisesti oikaisua arvioinnin suorittaneelta opettajalta tai hy-
vaksilukemisesta paatdksen tehneeltd henkildltad enintdan 14 paivan kuluessa arvioinnin vastaanot-

tamisesta. Oikaisupyyntdon tulee vastata kirjallisesti 14 paivan kuluessa sen vastaanottamisesta.

Oikaisupyynndsta annettuun paatokseen tyytymaton opiskelija voi tehda kirjallisen oikaisuvaati-
muksen Metropolian tutkintolautakunnalle 14 paivan kuluessa siita, kun han on saanut tiedon oikai-

supyynnon paatoksesta.

Tutkintolautakunnan paatokseen ei voi ammattikorkeakoululain 60 §:n mukaisesti hakea muutosta.

36 § Opintojen vanhentuminen

Opintojen vanhentuminen arvioidaan suhteessa opetussuunnitelmassa esitettyihin osaamistavoit-
teisiin. Yksittaiset opintojaksosuoritukset vanhenevat kuitenkin paasaantoisesti kymmenessa vuo-
dessa suorituksen paivamaarasta laskien, ellei osaamisen tunnistamisen ja tunnustamisen kautta

voida toisin osoittaa.

Paasaantoisesti yli kymmenta vuotta vanhempia suorituksia ei hyvaksilueta opiskelijan tutkintoon.

Opiskelijalla on kuitenkin mahdollisuus osoittaa osaamisensa opettajan kanssa sovittavalla tavalla.

37 § Tutkintotodistus

Metropolia antaa opiskelijalle hanen suorittamastaan tutkinnosta sahkdisen tutkintotodistuksen,
joka pitaa sisallaan tutkintotodistuksen liitteen seka kansainvaliseen kayttoon tarkoitetun Diploma
Supplementin. Todistuksesta kayvat ilmi suoritettu tutkinto ja sen laajuus, tutkintonimike, ohjelman

nimi ja mahdollinen ammatillinen paaaine tai suuntautuminen seka tutkinnon keskeinen sisalto.

Suomenkielisista ohjelmista valmistuvat saavat valtioneuvoston ammattikorkeakouluista antaman
asetuksen 10 §:n mukaisesti suomenkielisen tutkintotodistuksen ja englanninkielisista ohjelmista

valmistuvat saavat suomen- ja englanninkielisen tutkintotodistuksen.

Tutkintotodistuksen myontaa ja allekirjoittaa rehtori. Tutkintotodistuksen liitteeseen tulevat opinto-

suoritukset tarkistaa ja hyvaksyy tutkinnosta vastaavan osaamisaluepaallikbn nimeama henkild.
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Opiskelijalla on mahdollisuus valmistua kaikkina muina kuukausina paitsi heina- ja elokuussa jatku-

van oppimisen johtajan paattamina valmistumispaivina.

Opiskelijan tulee tehda valmistumisilmoitus sahkdisesti vahintdan nelja viikkkoa ennen valmistumis-
paivaa ja tarkistaa samalla opintosuoritusten ja muiden todistukseen tulevien tietojen oikeellisuus.
Valmistumisilmoitus on tehtava opiskeluoikeusaikana. Opiskelijan valmistumisprosessiin kuuluu
myos valtakunnalliseen (OKM) valmistumisvaiheen opiskelijapalautekyselyyn (AVOP) vastaami-

nen.

5 MUUT SAADOKSET

38 § Esteetdn oppimis- ja toimintaymparistd
Metropolia sitoutuu edistamaan esteetdnta korkeakouluopiskelua yhdenvertaisuuslain edellytta-

malla tavalla. Koulutuksen jarjestamisessa ja oppimisen ohjaamisessa otetaan mahdollisuuksien

mukaan huomioon opiskelijan yksilolliset lahtokohdat ja valmiudet opintojen suorittamiseen.

39 § Turvallisuus ja jarjestys
Jokaisen Metropolian tyo- ja opiskeluyhteison jasenen velvollisuus on omalta osaltaan taata oppi-

mis- ja tydympariston turvallisuus ja viihtyisyys noudattamalla yleista turvallisuutta koskevia ohjeita

seka hyvan kaytoksen periaatteita.

Opiskelijoiden ja henkildkunnan tulee kayttaytya Metropoliassa asiallisesti. Paihteiden kaytto ja
paihtyneena esiintyminen Metropolian tiloissa ja kaikissa oppimistilanteissa on kielletty. Opettaja
tai harjoittelupaikan ohjaaja voivat maarata opiskelua ja opetusta tai muita ihmisia hairitsevan opis-
kelijan tai muun henkilén poistumaan opetustilasta tai Metropolian jarjestamasta tilaisuudesta. Toi-
menpiteet tulee kirjata. Opiskelijan osallistuminen opetukseen voidaan opettajan esityksesta ja tut-

kinnosta vastaavan paallikdn paatdksella evata korkeintaan kolmen tydpaivan ajaksi.

Opiskelijalle voidaan antaa suullinen huomautus, mikali han kayttaytyy hairitsevasti, menettelee
vilpillisesti tai muutoin rikkoo ammattikorkeakoulun jarjestysta ja mikali asiassa ei ole sen laadun

vuoksi syyta antaa kirjallista varoitusta.

Opiskelijalle voidaan antaa ammattikorkeakoululain 38 §:n mukaisesti kirjallinen varoitus, jos han:
o hairitsee opetusta
o kayttaytyy vakivaltaisesti tai uhkaavasti

o menettelee vilpillisesti tai muutoin rikkoo ammattikorkeakoulun jarjestysta
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o Kkieltdytyy huumetestia koskevan todistuksen esittamisesta tai on kayttanyt huumausaineita

muihin kuin laakinnallisiin tarkoituksiin siten, ettd hanen toimintakykynsa on heikentynyt.

Jos teko tai laiminlydnti on vakava tai jos opiskelija jatkaa epaasiallista kayttaytymista kirjallisen

varoituksen saatuaan, hanet voidaan erottaa maaraajaksi, enintdan yhdeksi vuodeksi.

Jos opiskelija kieltaytyy terveydentilan toteamiseksi suoritettavista tarkastuksista ja tutkimuksista,
hanelta voidaan pidattaa oikeus opiskeluun siihen asti, kunnes han suostuu niihin. Jos opiskelija
kieltaytyy esittdmasta rikostaustaotetta, hanelta voidaan pidattaa oikeus opiskeluun siihen asti,

kunnes han antaa sen nahtavaksi.

Opiskelijalle annettavasta kirjallisesta varoituksesta paattaa rehtori ja opiskeluoikeuden pidattami-
sestd seka opiskelijan maaraaikaisesta erottamisesta Metropolia Ammattikorkeakoulun hallitus.
Ennen asian ratkaisemista tutkintolautakunnan tulee varata opiskelijalle mahdollisuus tulla kuul-

luksi asiassa.

Metropolian rehtorin tai hallituksen paatokseen ammattikorkeakoululain 38 §:n mukaisessa kurinpi-
toasiassa saa hakea muutosta valittamalla Helsingin hallinto-oikeuteen. Hallinto-oikeuden paatok-

seen, joka koskee 38 §:ssa tarkoitettua kurinpitoa, ei saa hakea muutosta valittamalla.

40 § Vilppi

Vilpillinen menettely kaikissa opiskeluun liittyvissa asioissa, tenteissa ja oppimistehtavissa on kiel-
letty. Vilpista epailty opiskelija poistetaan tilaisuudesta tai oppimistehtavan suoritus keskeytetdan

valittomasti.

Harjoitustehtavien, opinnaytetdiden ja muiden valmiiden opintosuoritusten tai aineistojen kopiointi
omiksi opintosuorituksiksi on kielletty. Opintosuoritus hylataan, mikali opiskelijan katsotaan syyllis-
tyneen vilppiin. Vilppiepailyjen tarkempi kasittelymenettely kuvataan Metropolian tutkintolautakun-

nan kurinpidollisten asioiden kasittelyohjeessa.

Metropoliassa sovelletaan lisaksi opetus- ja kulttuuriministerion asettaman tutkimuseettisen neu-

vottelukunnan (TENK) menettelyohjeita hyvasta tieteellisesta kaytdnnosta ja sen loukkaamisen ka-

sittelysta.

41 § Tiedotus opiskelijoille

Opiskeluun liittyvista yleisista asioista tiedotetaan OMA:ssa. Yksittaisiin opintojaksoihin ja


http://www.tenk.fi/fi/tenkin-ohjeistot
http://www.tenk.fi/fi/tenkin-ohjeistot
http://www.tenk.fi/fi/tenkin-ohjeistot
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projekteihin liittyvista asioista tiedotetaan opettajan kanssa yhdessa sovittua kanavaa kayttaen.
Opiskelijan velvollisuus on seurata naita tiedotuskanavia opiskelunsa ajan. Opiskelijan tulee huo-
lehtia yhteystietojensa ajantasaisuudesta opiskelijahallintojarjestelmassa (OMA) koko opintojen

ajan.

6 TUTKINTOSAANNON VOIMAANTULO

Tama tutkintosdanté on hyvaksytty Metropolia Ammattikorkeakoulun rehtorin paatoksella
18.05.2018 § 1. Tutkintosaanto tulee voimaan 1.8.2018 ja sita sovelletaan heti sen voimaantulon

jalkeen kaikkiin opiskelijoihin.

Tutkintosdantda on paivitetty alla mainituin osin, ja muutokset on hyvaksynyt Metropolia Ammatti-

korkeakoulun rehtori seuraavilla paatoksillaan:

Paatos 26.6.2019, muutokset voimaan 1.8.2019
Paivitetyt osiot ovat:
23§,25a8§,278§,27a8§,27¢c§,27d§,42§ja43 §

Paatos 22.6.2020, muutokset voimaan 1.8.2020

Paivitetyt osiot ovat:

3§, 3a8§,4a8§,4b§,5§,68,78§,88§,9§,108§,11§,14§,15§,198§,208§,23§,24§,25b§,
268§,278§,27a§,27b§,27¢c§,288§,308,328§,348§,358,37§,40§ja42§

Paatos 13.12.2021, muutokset voimaan 1.1.2022
Paivitetyt osiot ovat:
4a-4c8§,5868§,78§ 11§,13§,208§,218§,248§,24a-24d§, 25§, 28 § (jaettu osioihin 28 a §
ja28b§),31§,32§,348ja41§
o poistettu 7- 8 § ja pykalanumerointi paivitetty 7 § lahtien
o siirretty ent.13 § kohtaan 28 §

o lisatty uusiosio 24 e §

Paatos 13.6.2022, muutokset voimaan 1.8.2022

Paivitetyt osiot ovat:

4a§ 58,148, ,15§,168§,188§,218§,22a§,22b§,238§,24§,24c§,24d§,24e8§,308, 318§,
33§,34§,398



Paatos 12.12.2022, muutokset voimaan 1.1.2023
Paivitetyt osiot ovat:
78,88,13§,188§,218§,22b8§,24§,27§,288§,28b§,308§,31§,32§,33§,348§,37§

Paatos 11.9.2023
Paivitetty osio: 24a §
Muutokset astuvat voimaan 1.1.2024 ja tutkintosdant6a sovelletaan muutosten voimaantulon

jalkeen kaikkiin opiskelijoihin.

LITTEET: Liite 1, Valtioneuvoston paatés ammattikorkeakoulun toimiluvasta
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